UCHWALA Nr 180/3729/ 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 21 lipca 2020r.

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego wzoru Umowy
o dofinansowanie Projektu wspélfinansowanego w ramach Dziatania 7.2
Poprawa sytuacji oséb bezrobotnych na rynku pracy
- projekty pozakonkursowe Powiatowych Urzedow Pracy
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.), art. 9 ust. 1 pkt 2,
art. 10 ust. 1 i art. 52 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 818) oraz art. 206 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.),
w zwigzku z § 6 pkt 5 i § 9 ust. 4 Porozumienia z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020 (z pézn. zm.),

Zarzad Wojewoédztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

1

1. Zatwierdza sie zaktualizowany wz%r Umowy o dofinansowanie Projektu
wspotfinansowanego w ramach Dziatania 7.2 Poprawa sytuacji oséb bezrobotnych
na rynku pracy - projekty pozakonkursowe Powiatowych Urzeddéw Pracy
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

2
Traci moc Uchwata Nr 136/3121/20§Zarza1du Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego
wzoru Umowy o dofinansowanie Projektu wspétfinansowanego w ramach Dziatania
7.2 Poprawa sytuacji os6b bezrobotnych na rynku pracy - projekty pozakonkursowe
Powiatowych Urzeddéw Pracy ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020.
§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 180/3729/20
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
z dnia 21 lipca 2020r.
Wzér*

Umowa o dofinansowanie Projektu
wspétfinansowanego w ramach Dziatania 7.2 Poprawa sytuacji os6b bezrobotnych
na rynku pracy — projekty pozakonkursowe Powiatowych Urzedéw Pracy ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

NUMer UMOWY: «...ceeeerreeriineninisrescssnnnnees =
Numer i tytul Projektu: ........ccoveeriiiiiirireeeeeneemmeeesessnsesseneens
zawarta w Rzeszowie W dniu ........cccceeevciienie e :

pomiedzy:

Wojewddztwem Podkarpackim — Wojewoédzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, z siedzibg
w Rzeszowie przy ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszdw, jako Instytucjg
Posredniczgcg w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwanym dalej ,Instytucja Pos$redniczacy’,
reprezentowanym przez:

Tomasza Czopa - Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, dziatajacego
na podstawie upowaznienia udzielonego Uchwatg Nr 74/1621/15 Zarzadu Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia upowaznienia
Dyrektorowi Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie do wykonywania wszelkich czynnosci
zwigzanych z petnieniem przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie roli Instytugii
Posredniczgcej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, zmienionej Uchwatg Nr 188/3836/16 Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 21 czerwca 2016 r.,

zwana/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajacym réwniez w imieniu i na rzecz Partnera/éw?,

reprezentowanym przez.

zwanymi dalej kazde z osobna Strong lub tgcznie Stronami.

Dziatajac w szczegolnosci na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3) ustawy
zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j Dz.U. z 2020 r., poz.818), Strony
postanawiajg, co nastepuje:

MWZOr Zzdnia ...oeoevieniiin e

" Wpisac nazwe i adres Beneficjenta, NIP, a gdy posiada REGON.

2 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.

% Nalezy przywolaé petnomocnictwo oraz je zataczyc, jesli Strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Stowniczek pojeé, zrodta prawa

§1

llekroé w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

W zakresie aktow prawnych:

»Rozporzadzeniu ogolnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.);
»Rozporzadzeniu nr 1304/2013” - nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE.L 347 2 20.12.2013 r., str. 470, z pézn. zm.);

sustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869, z pdézn. zm.);
»RODO” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/M46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L.119.1);

»ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r,, poz. 1781, tj.);

sustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” — nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. tj. z 2019 r., poz. 1482, z p6zn. zm.);

nrustawie Pzp” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843, z pézn. zm.);

»sustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U. t.,j. z 2019 r., poz. 351, z p6zn. zm.);

sustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r., poz. 818, t.j.);

nsustawie o dostepie do informacji publicznej” — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. tj. z 2019 r., poz.
1429, z pdzn. zm.).

,ustawie COVID-19” oznacza to ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020
poz. 374, z pbézn. zm.).

W zakresie definicji programowych:

»Beneficjencie” — nalezy przez to rozumieé podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10)
Rozporzgdzenia ogdlnego, ktérym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy
niebedaca Instytucjg Posredniczacs;

wdofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wsparcia udzielonego
Beneficjentowi ze srodkéw publicznych na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu;
»Dysponencie Funduszu Pracy” — nalezy przez to rozumieé¢ ministra witasciwego
do spraw pracy, zgodnie z art. 103 ust. 2 ustawy o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

»dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku
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z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

16) ,,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢: Dziatanie 7.2 Poprawa sytuacji 0séb bezrobotnych
na rynku pracy — projekly pozakonkursowe Powiatowych Urzedéw Pracy;

17) .Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumieé Wojewoddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie z siedziba: ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;

18) ,Instytucji Zarzadzajacej” - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z siedzibg: al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow;

19) ,,nieprawidlowos$ci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spéjnosci, ktdére ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii Europejskiej
poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem
(nieprawidtowos¢ indywidualna);

20) ,,0si Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ O$ Priorytetowg VIl Regionalny rynek
pracy,

21),Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry jest wymieniony we wniosku
o dofinansowanie Projektu PUP, realizujgcy wspéinie z Beneficjentem Projekt PUP na
warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszgcy do Projektu
PUP zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe?;

22) ,,RPO WP 2014-2020"/,,Programie” — nalezy przez to rozumieé Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 (z pdzn. zm.)
przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu
~Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

23) ,Projekcie PUP” — nalezy przez to rozumie¢ projekt o tytule wskazanym
na wstepie Umowy, realizowany w ramach Dziatania, okre$lony we wniosku
o dofinansowanie Projektu PUP, zwany dalej ,wnioskiem o dofinansowanie Projektu”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy;

24) ,Projekcie EFS” - nalezy przez to rozumie¢ projekt wspoifinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 26a ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktéry obejmuje:

a) Projekt PUP, o ktorym mowa w pkt 21), uwzgledniajgcy wydatki kwalifikowalne,
ktére w przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacii
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowig wydatki
pomniejszone o warto$¢ podatku od towarow i ustug, zwanego dalej ,podatkiem
VAT” (kwota netto),

b) srodki na finansowanie podatku VAT, w zwigzku z udzielaniem wsparcia
w postaci dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej i refundacji kosztéow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w ramach Projektu PUP;

25) ,sile wyiszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub potgczenie zdarzer obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czeéci lub cato$ci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych
Beneficient lub Instytucja Poéredniczaca nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogty
zapobiec, ani ich przezwycigzy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg

starannoscia;

26) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumieé strone internetowg
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl;

27) ,SZOOP” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdlowy Opis Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, obowigzujacy w dniu ogtoszenia naboru;

28) ,,uczestniku Projektu PUP” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bez wzgledu na
wiek lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS;

4 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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29) ,,Umowie” - nalezy przez to rozumie¢ Umowe o dofinansowanie Projektu pomiedzy
Instytucjg Posredniczacg, a Beneficjentem. Natomiast, jezeli mowa jest o Aneksie nalezy
przez to rozumieé Aneks do Umowy;

30) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki
poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu PUP w ramach Programu, uznane
za kwalifikowalne zgodnie z Rozporzadzeniem ogdlnym, innymi przepisami majgcymi
zastosowanie do realizowanego Projektu PUP, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 pkt 1) Umowy, SZOOP oraz wynikajace
z wniosku o dofinansowanie Projektu — z zastrzezeniem ich szczegdlowej weryfikacji
w trakcie realizacji Umowy;

31) ,,zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, o kiérym mowa w sekcji 6.5
Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 pkt 1)
Umowy;

32)

W zakresie systemow informatycznych:

33) ,,CST” — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

34) ,,LSI WUP” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny przeznaczony
do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie Projektu w ramach Programu
w zakresie osi priorytetowych VII-IX Programu, administrowany przez Instytucje
Posredniczaca;

35) ,,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtownag centrainego systemu
teleinformatycznego wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu PUP oraz
komunikacji z Instytucjg Posredniczaca;

36) ,,SYRIUSZ®” - nalezy przez to rozumieé¢ dedykowany system teleinformatyczny
wspomagajgcy w sposob kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych
urzedéw pracy.

W zakresie ochrony danych osobowych:

37) ,administratorze” — nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO - osobe
fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie
lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

38) ,danych osobowych/danych” — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie informacije
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérej dane
dotyczg”) — przetwarzane przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP. Mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdinosci na podstawie identyfikatora takiego
jak: imie, nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizac;ji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spofeczng tozsamos¢ osoby
fizyczne;j;

39) ,,naruszeniu ochrony danych osobowych” - nalezy przez to rozumieé naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych Ilub w inny sposéb
przetwarzanych;

40),,0rganie nadzorczym” - nalezy przez to rozumie¢ organ, o ktérym mowa w art. 51
RODO, powotany w celu ochrony podstawowych praw i wolnosci oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem oraz utatwianiem swobodnego przeptywu danych osobowych
- Prezesa Urzedu Ochrony Danych, z siedzibg: 00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2;

41),,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja RPO WP 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zawarte



w dniu 25 maja 2018 r. (z pézn. zm.), pomigdzy Instytucjg Zarzadzajacg a Instytucjg
Posredniczaca;

42) ,,przetwarzaniu” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji Projektu PUP;

43) ,,wtérnym przetwarzaniu” - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérych zrédtem danych
osobowych nie bedg osoby, ktére s3g identyfikowane przez zbierane dane osobowe
(zrédtem danych bedg wiec w szczegéinosci inne osoby);

44) ,,zbiorze danych” - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany zestaw danych osobowych
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

Przedmiot Umowy
§2

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu EFS, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego
realizacji.

2. Catkowita warto$¢ dofinasowania Projektu EFS wynosi............. 'PLN (stownie: |.......... ),
w tym:

1) $rodki na realizacje Projektu PUP, w kwocie ...PLN (stownie:...)5,
2) srodki na finansowanie kwoty podatku VAT, o ktérym mowa w § 1 pkt 24) lit. b),
w kwocie...PLN (stownie...).

3. taczna wyspkoéc’: wydatkéw kwalifikowalnych Projektu EFS, o ktérej mowa w ust. 1,

Wynosi'...... PLN (stownie: |...),

-wrokul........ 'w kwocie............] |PLN (stownie: i......... ),

-wrokul........ 'w kwocie........... 'PLN (stownie: |........ ¥
i obejmuje dofinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:
1) finansowanie programéw na rzecz promocji zatrudnienia, ftagodzenia skutkéw

bezrobocia i aktywizacji zawodowej, bedacych w dyspozycii:

a) samorzgdu wojewddziwa w kwocie l.......................... 'PLN (stownie: |............ ),
b) samorzadu powiatu w kwocie ....................... 'PLN (stownie: .............. );
2) finansowanie innych fakultatywnych zadarh w kwocie ................ " PLN (stownie:

| 7.

3) czesciowe dofinansowanie kosztow wynagrodzen lub kosztéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w art. 15zzb, 15zzc i 15zze ustawy COVID-
19, pochodzacych z rezerwy ministra wiasciwego ds. pracy, w kwocie ... zt (stownie:
L)
4. Dofinansowanie Projektu EFS, o ktérym mowa w ust. 2, pochodzi:
1) ze $rodkéw europejskich w kwocie .../ PLN (stownie'.....), co stanowi nie wigcej niz 85%
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu EFS; ‘
2) z wkiadu krajowego w kwocie ... PLN (stownie.....), co stanowi ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu EFS.
5. Udziat srodkow wspélnotowych i wkiadu krajowego, o ktérym mowa w ust. 4, zachowany
jest w Projekcie PUP.

® Nalezy doda¢ $rodki rezerwy ministra wiasciwego ds. pracy przeznaczone na dofinansowanie wynagrodzen.

6 Kwota zostanie potwierdzona po podziale $rodkéw Funduszu Pracy w ustawie budzetowej. Wykresli¢, jezeli
Projekt jest jednoroczny.

7 Nalezy wykresli¢ jezeli koszty posrednie w Projekcie PUP nie wystepuja.



11.

12.

13.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2), dotyczg wytacznie wydatkow, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy?®.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2), stanowig koszty posrednie rozliczane stawkami
ryczattowymi w wysoko$ci '.........% poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych
w ramach Projektu PUP wydatkéw bezposrednich®.

Dofinansowanie, o ktbrym mowa w ust. 2 pkt 1), jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP
i w tym zakresie jest uwzgledniane w SL2014.

Srodki, o ktérych mowa w § 1 pkt 24) lit. b) nie podlegaja rejestracji w SL2014.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu EFS moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

przedsiewzieé¢ zrealizowanych w ramach Projektu PUP przed zawarciem niniejszej
Umowy, oile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust.
1, z zastrzezeniem wypeinienia obowigzku, o ktérym mowa w § 7.

Wvydatki w ramach Projektu EFS obejmujg podatek VAT przy czym w odniesieniu do
Projektu PUP Beneficjent rozlicza podatek VAT zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta
i Partneréw'! oséwiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy.

Dofinansowanie czesci kosztow wynagrodzen lub kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w art. 15zzb, 15zzc i 15zze ustawy COVID-19 realizowane
jest bezposrednio w oparciu o przepisy ustawy COVID-19, i jest finansowane ze srodkéw
okreslonych w ust. 3 pkt 3). Zrédtem finansowania form wsparcia, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, mogg by¢ réwniez srodki, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1).

Beneficijent zobowigzuje sie sfinansowaé w pelnym zakresie, wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach Projektu EFS.

Okres realizacji Projektu EFS
§3

Okres realizacji Projekiu EFS jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie Projektu.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu EFS i jest
rbwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu PUP,
z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Posredniczgca moze wyrazié zgode na zmiane okresu realizacji Projektu EFS
na uzasadniony wniosek Beneficjenta, zmiana nie wymaga formy Aneksu do Umowy.
Wydatki poniesione po okresie realizacji Projektu EFS bedg uznane za niekwalifikowaine,
z zastrzezeniem ust. 5.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent oraz Partnerzy'? majg prawo do ponoszenia
wydatkdéw po okresie realizacji Projektu EFS, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia
2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotycza okresu realizacji Projektu EFS oraz —
w odniesieniu do Projektu PUP — zostang uwzgiednione w koficowym wniosku o ptatno$é.
Instytucja Posredniczaca moze uznaé te wydatki za kwalifikowalne, o ile spetnig pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkoéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 pkt 1) Umowy, w szczegdlnosci, jezeli konieczno$é
ich poniesienia wynika z przepiséw prawa.

8 Nalezy wykresli¢ jezeli koszty posrednie w Projekcie PUP nie wystepuja.

9 Nalezy wykresli¢ jezeli koszty posrednie w Projekcie PUP nie wystepuja.

10 Nalezy wykres$li¢, w przypadku, gdy Instytucja Poéredniczaca w dokumentacji naboru ograniczy mozliwosé
kwalifikowania wydatkow wstecz.

" Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

12 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§4

1. Beneficjent ponosi wyltaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu EFS.

2. Beneficjent ponosi pelng odpowiedzialno$é za prawidlowosé realizacji Umowy przez
Partneréw | zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkéw Partneréw
wynikajgcych z Umowy, w zawartym z nimi porozumieniu lub umowie o partnerstwie.

3. Beneficjent odpowiada za realizacjg Projektu EFS, zgodnie z aktualnym i zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie Projektu PUP oraz zgodnie z kryteriami, na podstawie
ktérych zostat wybrany do dofinansowania.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) realizacji Projektu EFS z nalezyta starannoscig, w szczegélnosci do ponoszenia
wydatkow celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposéb, ktéry zapewni
prawidtowg i terminowg realizacje Projektu EFS;

2) osiaggnigcia celow Projektu PUP zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu;

3) osiggniecia i zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu, a takze zachowania trwatosci
rezultatbw, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie Projektu
i kryteria wyboru Projektu PUP;

4) realizacji Projektu EFS zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz Wytycznymi w zakresie realizacji projektéw finansowanych
ze Srodkéw  Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020, z
zastrzezeniem § 2 ust. 12;

5) przestrzegania zasad wynikajacych z obowiazujgcych wytycznych w rozumieniu
ustawy wdrozeniowej;

6) realizacji Projektu EFS zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminagciji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami;

7) realizacji Projektu EFS zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego
i unijnego oraz dokumentacjg naboru i kryteriami wyboru projektow;

8) =zbierania i przetwarzania danych uczestnikéw Projektu PUP;

9) stosowania sig do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz informagii
zamieszczonych na stronie internetowej Programu;

10) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania Instytucji Posredniczace;
dotyczace realizacji Umowy bezzwiocznie lub w terminach w nich okreslonych;

11) przekazywania Instytucji Posredniczacej, na kazde jej wezwanie, informacji
i wyjasnieni na temat realizacji Projektu EFS (w tym takze przedktadania dokumentéw
lub poswiadczonych kopii, w szczegdlnosci: dokumentéw ksiegowych oraz
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach Projektu PUP i dokumentow potwierdzajacych osiagniecie wskaznikow,
a takze wszelkie dokumenty dotyczace postepowarn o udzielenie zamoéwienia
publicznego i zasady konkurencyjnosci).

5. Przy realizacji Projektu EFS Beneficjent zobowigzuje sie stosowaé przepisy prawa
unijnego i krajowego oraz aktualne:

1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020;

2) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

3) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

4) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

5) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

3 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

7) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020;

8) Wpytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

9) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020;

10) Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkdw Funduszu Pracy
w ramach programéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020;

11) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzieé z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Beneficjent zapewni, Ze wsparcie udzielane w ramach Projekiu EFS w postaci

dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy bedzie rozliczane na podstawie zestawienia
dokumentéow ksiegowych (w tym faktur), potwierdzajgcego wysoko§é poniesionych
wydatkéw na podatek VAT od zakupionych w ramach tego wsparcia towaréw i ustug.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu PUP z zachowaniem dbatosci

o Srodowisko naturalne, m.in. poprzez: eliminowanie z uzycia przedmiotéw jednorazowego

uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych, wykorzystywania przy wykonywaniu umowy

materiatéw, ktére pochodzg z recyklingu lub podiegaja procesowi recyklingu, rezygnaciji z

uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych z

poliolefinowych tworzyw sztucznych itp.

Sita wyzsza
§5

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczgcej w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajacych z Umowy tylko
w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem
dziatania sity wyzszej.

Beneficjent jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac Instytucje Posredniczgca
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnié¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzern majacych cechy sity
wyzszej oraz wskazac zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu
EFS.

. Zarbéwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficjent sg zobowigzani do niezwlocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystgpienia sity wyzszej wraz
z podaniem uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona nie wskaze inaczej na piSmie,
Strona, ktéra dokonata zawiadomienia, bedzie kontynuowata wykonywanie swoich
obowigzkéw wynikajacych z Umowy, w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie
uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez zobowigzana jest do podjecia wszystkich
alternatywnych dziatan i czynno$ci zmierzajgcych do wykonania Umowy, ktérych podjecia
nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

. W przypadku ustania sity wyzszej, Instytucja Posredniczgca lub Beneficjent niezwlocznie
przystapia do realizacji swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy.

. W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu EFS nie jest mozliwa z powodu dziatania
sity wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podjgé dziatania zmierzajgce do rozwigzania
Umowy.



Uproszczone metody rozliczen
§ 614

1. Whydatki, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), przystugujg Beneficjentowi Projektu PUP,
oile wynika to z zatwierdzonego Whniosku. Wydatki te stanowig koszty posrednie
rozliczane ryczattem w wysokosci ........ % poniesionych, udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach Projektu PUP wydatkéw bezposrednich.

2. Beneficjent ma prawo pobrania z wiasciwego rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8
ust. 1 Umowy, $rodkdw stanowigcych pokrycie kosztéw posrednich w kwocie wyliczonej
na podstawie procentowej warto$ci stawek ryczattowych, o ktérej mowa w ust. 1,
kazdorazowo w odniesieniu do wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw
bezposrednich.

3. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich
w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowieri Umowy w zakresie
zarzgdzania, realizacji i rozliczania Projektu PUP, a w szczegélnosci nieziozenia
dokumentow, w tym wniosku o ptatnosé, na kwote lub w terminie.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa
§7

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;
albo stosowania odpowiedniego kodu ksiggowego w sposob przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem EFS w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem PUP, z wytaczeniem
kosztéw posrednich, o ktérych mowa w § 6.

2. Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia w ramach Projektu EFS wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dla wydatkéw objetych stawkami ryczattowymi.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, powstaje najpézniej z dniem rozpoczecia realizacji
Projektu EFS i obejmuje zaréwno koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone
w ramach Projektu EFS.

4. Przez wyodrebniong ewidencje ksiegowa rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o ustawe o rachunkowos$ci — Beneficjent prowadzac peing ksiegowo$¢ wyodrebnia
w swoich dotychczas prowadzonych ksiegach rachunkowych dodatkowe konta ksiegowe
przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych z  ofrzymanym
dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany w swojej polityce rachunkowosci. Moze tego
dokonaé poprzez:

1) wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych,
pozwalajgcych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji zwigzanych z Projektem
EFS w ukiadzie umozliwiajgcym spelnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczo$ci, monitoringu i kontroli; wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich
zespotébw kont, na ktérych dokonywana jest ewidencja operacji zwigzanych
z Projektem EFS, tak aby mozliwe bylo: wyodrebnienie ewidencji $rodkéw
pienieznych, wyodrebnienie ewidencji rozrachunkéw, wyodrebnienie ewidencii
kosztow, wyodrebnienie ewidencji przychoddéw, wyodrebnienie ewidenciji $rodkow
trwatych oraz ich umorzenia;

2) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiegowego (operacyjnego) dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem EFS, gdzie wyodrebniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzenie zestawien w okreslonym
przedziale czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z Projektem EFS.

5. Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie Projektu EFS, w takim samym podziale na
paragrafy z czwartg cyfrg ,9” oraz ,7”.

6. W przypadku wydatkéw zaliczanych do kosztéw kwalifikowalnych poniesionych przed
zawarciem Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do wykazania ich w jednym
Zestawieniu wszystkich dokumentéw dotyczgcych operacji w ramach realizowanego

'4 § 6 Nie dotyczy, jezeli koszty posrednie w Projekcie PUP nie wystepuja.
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projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 13 do Umowy.

. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu EFS Beneficjent

opisuje w Polityce rachunkowos$ci lub dokumencie rownowaznym regulujacym zasady
rachunkowos$ci obowiazujace Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Umowy.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczg kazdego z Partneréw, w zakresie tej
czesci Projektu, za ktbrej realizacje odpowiada dany Partner'®.

Platnosci
§8
Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, Umowy, jest wyptacane miesiecznie

w wysokosci 1/12 limitu srodkéw Funduszu Pracy przyznanych decyzjg Ministra Rodziny,
Pracy i Polltykn Spotecznej na dany rok budzetowy na rachunek bankowy Beneficjenta

o] U - prowadzony W: L.....cocoeeeruene , wiasciciel rachunku: ............... 16, a nastepnie
jest przekazywane na rachunek pomocnlczy wyodrebniony dla Pro;ektu EFS
A, prowadzony = W ..eoeeeennenn, ,  wiasciciel rachunku: ...

za posrednictwem ktérego, o ile to mozliwe powinny byé regulowane ptatnosci w ramach
Projektu EFS™8,

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczaca
0 zmianie numeru/éw rachunku/éw bankowego/wych, o ktérym/ych mowa w ust. 1.
Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga zawarcia Aneksu do Umowy.

Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie moga byé przekazywane w kwocie
wyzszej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 108 ust. 3
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Na wniosek Beneficjenta srodki na realizacje wsparcia wynikajacego z ustawy COVID-19
moga by¢ wyptacone jednorazowo.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podiegajg
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, na rachunek podstawowy Funduszu
Pracy Beneficjenta.

W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) Umowy, upowaznia sie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych mowa
w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkéw
na rzecz dysponenta Funduszu Pracy.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron oraz dla Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 10 do Umowy.

§9

Beneficjent skfada wnioski o ptatno§¢ w ramach Projektu PUP nie rzadziej niz raz
na kwartat w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a
konncowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 2. Harmonogram ptatnosci stanowi
zatacznik nr 2 do Umowy. Zmiana harmonogramu ptatnosci nie wymaga formy Aneksu do
Umowy.

Jezeli Beneficjent udzielat dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej
w ostatnich 3 miesigcach okresu realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3, termin na
ztozenie konricowego wniosku o platnosé ulega wydtuzeniu na pisemng prosbe
Beneficjenta ztozong do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu realizacji Projektu EFS.
W takim przypadku termin 30 dni, o ktérym mowa w ust. 1, liczony jest od zatwierdzenia
ostatniego rozliczenia dotacji uczestnika Projektu PUP.

18 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

16 Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
7 Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
8 W przypadku braku wyodrebnienia rachunku pomocniczego — niepotrzebne skreslic.
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3. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie Projektu przewiduje trwatosé rezultatéw,
Beneficient po okresie realizacji Projektu EFS jest zobowigzany do przediozenia do
Instytucji Posredniczacej, na koniec okresu trwalosci, dokumentéw potwierdzajacych
zachowanie trwatosci Projektu PUP lub rezultatéw. Zakres ww. dokumentéw zostanie
uzgodniony z Instytucjg Posredniczacg nie pozniej niz na miesigc przed zakoriczeniem
realizacji Projektu EFS.

4. Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem o platnosé dokumenty niezbedne
do rozliczenia Projektu PUP:

1) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu PUP, zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 4)
Umowy;

2) informacie o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej'®/spoteczno-
zatrudnieniowej®®;

- za posrednictwem SL2014, chyba Zze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.

W takim przypadku stosuje sie § 23 ust. 10 Umowy, przy czym wzor papierowej wersji

wniosku o platnoS¢ okreslajg Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia

I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5. Beneficjent sporzadzajac wniosek o platnosé korzysta z danych zgromadzonych
w SYRIUSZ®, w szczegolnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkéw oraz
przekazania danych osobowych uczestnikéw Projektu PUP?',

6. W zestawieniu wydatkow, o ktérym mowa w ust. 5, w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych
nie wykazuje sie podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2).

7. Beneficjent zobowigzuje si¢ ujgé we wniosku o ptatno$é przekazywanym do Instytucii
Posredniczacej, kazdy wydatek kwalifikowalny w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia, przy czym w przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
termin 3 miesiecy liczony jest od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta rozliczenia
przedstawionego przez uczestnika Projektu PUP.

8. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostato w catoSci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne
Beneficjent zwraca tg cze$¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu EFS. W przypadku niedokonania zwrotu § 13
Umowy, stosuje sie odpowiednio.

§10

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje
takze inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio
w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez
Instytucje Posredniczgcg na dokonanie czynnosci i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i
4 oraz § 9 ust. 4 Umowy.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu PUP jest dokonywana kontrola na miejscu? i zostat ztozony
koncowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrolg dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
wnioskiem o ptatnosé;

3) w ramach Projektu dokonywana jest kontrola planowa i zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszio do powstania nieprawidtowosci,
w szczegolnosci w przypadkach, o ktérych mowa w § 11 ust. 1,

'® Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej.

2 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiagniecia wskaznika efektywnosci spoteczno -
zatrudnieniowej.

2! Przepis ma zastosowanie od czasu udostepnienia odpowiednich funkcjonalnosci w ramach SYRIUSZ®.

22 Przez kontrolg rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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- bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow

o ptatnosé¢, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji

Posredniczacej informacji o wykonaniu Ilub zaniechaniu wykonania zalecen

pokontrolnych, chyba Ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkéw

nickwalifikowalnych w Projekcie PUP lub nie majg wptywu na rozliczenie koncowe

Projektu PUP.

3. Instytucja Posredniczaca moze wezwaé Beneficjenta do zilozenia dokumentow
dotyczacych Projektu PUP. Instytucja Posredniczaca moze takze dokona¢ uzupetnienia
i poprawienia wniosku o platno$é w zakresie oczywistych omyiek, o czym informuje
Beneficjenta, lub wezwaé Beneficienta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bleddéw lub ziozenia wyjasnien, lub zlozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu PUP w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacy
terminie (nie krétszym niz 5 dni roboczych).

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikaciji
whiosku o ptatno$é, w tym:

1) wysokos¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne w czesci dofinansowania, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2 pkt 1) (zatwierdzona kwota dofinansowania w podziale na $rodki
przeznaczone na aktywne instrumenty i ustugi rynku pracy oraz inne fakultatywne
zadania);

2) wysokos¢ wydatkow uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

3) wysoko$é stwierdzonych korekt finansowych;

4) wysokosc¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych;

5) podziat na zrodta finansowania wydatkéw zatwierdzonych.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2), Beneficjent ma prawo wnie$é w terminie
14 dni kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowainych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Po$redniczgcej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, § 13 Umowy, stosuje sie odpowiednio.

7. Z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca
zobowigzuje sie do zatwierdzenia wniosku o ptatno$é nie pdzniej niz w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji, a kofAcowego wniosku
o ptatno$¢ w terminie 120 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji.
W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie
przedtozy wskazanych przez Instytucje Posredniczaca dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosé¢, Instytucja Posredniczaca
uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

8. Koncowe rozliczenie Projektu PUP uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta
ostatecznych danych nt. realizacji wskaznika efektywnos$ci zatrudnieniowej/ spoteczno-
zatrudnieniowej?®, nie pdzniej niz do 100 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji
Projektu PUP?4,

§ 11

1. Instytucja Posredniczgca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania $rodkéw na dofinansowanie Projektu EFS w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowos$ci w jego realizacji, w szczegolnosci w przypadku utrudniania kontroli
realizacji Projektu PUP, dokumentowania realizacji Projektu EFS niezgodnie
z postanowieniami Umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

23 Jezeli dotyczy.
24 Dotyczy, jezeli w Projekcie jest obowigzek osiggniecia wskaznika efektywnoéci zatrudnieniowej/spoteczno-
zatrudnieniowe;.
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Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie
po usunigciu nieprawidlowosci.

Reguta proporcjonalnosci
§12

Beneficient odpowiada za realizacj¢ Projektu PUP w zakresie okre$lonym
i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie Projektu, z uwzglednieniem koniecznosci
zachowania trwatosci rezultatow Projektu PUP.

Na etapie rozliczenia koricowego wniosku o ptatnosé, kwalifikowalnosé wydatkow
w Projekcie PUP oceniana jest réwniez w odniesieniu do stopnia osiggnigcia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Zatozenia merytoryczne Projektu PUP, o ktérych mowa w ust. 2, mierzone sg poprzez
wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie
Projektu.

W przypadku nieosiggnigcia zatozen merytorycznych Projektu PUP Instytucja
Posredniczaca moze uznaé wszystkie lub odpowiednia (proporcjonaing) czesé wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach Projektu PUP za niekwalifikowalne.

Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiagniecia
zatozenh merytorycznych Projektu PUP.

W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystapienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 3
lub 4, Instytucja Posredniczaca moze odstgpi¢ od uznania kosztéw Projektu PUP za
niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, jesli Beneficjent o to zawnioskuje i uzasadni
przyczyny nieosiggnigcia zatozen Projektu PUP, w szczeg6inosci wykaze swoje nalezyte
starania zmierzajgce do ich osiggniecia lub w przypadku wystapienia sity wyzsze;j.
Sposéb egzekwowania przez Beneficjenta od Partneréw skutkéw wynikajacych
z zastosowania reguly proporcjonalno$ci z powodu nieosiggniecia zatozeri Projektu PUP
z winy Partneréw, Beneficjent reguluje w porozumieniu lub umowie o partnerstwie®>.

Nieprawidiowosci i zwroty
§13

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Projektu PUP zastosowanie majg
przepisy ustawy wdroZeniowej, w szczegdlnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidfowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020.

Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
lub pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidtowo wykorzystane,
podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy. Zwrot $rodkéw, o ktérych
mowa w ust. 2, pochodzi z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 2, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy dysponenta Funduszu Pracy wskazujgc
w opisie informacje umozliwiajace identyfikacje m.in.: nazwa programu operacyjnego,
numer Projektu PUP, przyczyny zwrotu, okresu jakiego dotyczg zwracane $rodki.

Jezeli Beneficjent nie zwroci $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 na zasadach i w terminach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych, Instytucja Posredniczaca
podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania z
wykorzystaniem dostepnych Srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajacych do

% Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg w catosci
Beneficjenta.

W przypadku korekt finansowych, niestanowigcych naruszenia zasad wydatkowania
srodkéw Funduszu Pracy okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, srodki mogag podlegac¢ zwrotowi ze $rodkéw Funduszu Pracy przyznanych
powiatowi w ramach limitu.

Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwiocznego,
jednak nie pdzniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu
od uczestnika Projektu PUP, poinformowania Instytucji Posredniczacej o zwrocie
otrzymanym w zwigzku z udzieleniem wsparcia w ramach Projektu PUP. W przypadku
zwrotéw otrzymanych w okresie realizacji Projektu PUP, informacja, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym wniosku o ptatno$é skfadanym
po otrzymaniu zwrotu.

Do zwrotdw $rodkéw od uczestnikow Projektu PUP z tytutu podatku VAT, o ktérym mowa
w82 wust2 pkt 2), stosuje sie¢ przepisy ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

Szczegbtowe warunki rozliczania kwot podlegajgcych zwrotowi reguluja Wytyczne
w zakresie realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.

§14

W przypadku stwierdzenia w Projekcie PUP nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt
36 Rozporzadzenia ogdinego, wartos¢ dofinansowania Projektu PUP okreslona w § 2 ust.
2 pkt 1) Umowy ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg formy Aneksu do Umowy.

Do zwrotu nieprawidtowos$ci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13
Umowy.

Ewaluacja i udzielanie informacji
§ 15

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw, informaciji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu PUP w wyznaczonym przez nig terminie
(nie krétszym niz 5 dni roboczych);

2) pisemnego informowania Instytucji PoSredniczacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie
upadto$ci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi
komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) wspétpracy, w trakcie realizacji Projektu PUP oraz w okresie jego trwatosci, z Instytucja
Zarzadzajgca oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzgdzajacg i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluaciji, poprzez udostepnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu PUP we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udziatu
w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami badawczymi;

4) przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy scigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, toczgcych sie
w odniesieniu do realizowanego Projektu PUP;

5) dokonania na Zadanie Instytucji Posredniczacej uwierzytelnionego ttumaczenia
na jezyk polski dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym w zwigzku
z realizowanym Projektem PUP;

6) niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczacej o problemach w realizacji
Projektu PUP, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.
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Gdy na etapie podpisywania niniejszej Umowy Beneficjent nie ma prawa odzyskiwania
podatku VAT, a takie prawo nabedzie, zobowigzany jest do niezwiocznego
poinformowania o tym fakcie Instytucji Posredniczgcej.

Monitorowanie i sprawozdawczo$¢
§ 16

Beneficjent jest zobowigzany do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizaciji Projektu PUP
oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania
Instytucji Posredniczacej o zaistniatych nieprawidtowosciach;

2) pomiaru warto$ci wskaznikow produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacii
Projektu PUP, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu;

3) przedktadania na zgdanie Instytucji Posredniczacej informacji o wskaznikach w okresie
trwatosci Projektu PUP;

4) przekazania wraz z wnioskiem o pfatnosé, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu PUP, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 4
do Umowy.

W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 4), zapisy § 11 ust. 1 Umowy stosuje sie odpowiednio.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie PUP moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia

nieprawidtowos$ci indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowe;j.

Stosowanie przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien oraz przejrzysto$é
wydatkowania Srodkéw w ramach Projektu PUP
§17

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw, o ktdrych mowa w § 4 ust. 5 pkt 1) Umowy.

Procedur okre$lonych w niniejszym paragrafie nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.

Beneficjent zobowigzuje sie przy udzielaniu zaméwien na zakup ustug cateringowych,
realizowanych w trybie ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci, do stosowania klauzul
spotecznych, okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, ktére dajg zamawiajacemu
mozliwo$¢ natozenia na wykonawce wymogu zatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia osob bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy (oséb bezrobotnych lub
miodocianych w celu przygotowania zawodowego, osob niepetnosprawnych, bezdomnych
realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci, uzaleznionych od
alkoholu po zakonczeniu programu psychoterapii w zaktadzie lecznictwa odwykowego,
uzaleznionych od narkotykdw lub innych $rodkéw odurzajacych po zakonczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej, chorych psychicznie, zwalnianych
z zaktadéw karnych, uchodzcow realizujgcych indywidualny program integracji).
Beneficjent po zakoriczeniu kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach
Projektu PUP, przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, w terminie do 10 dni
roboczych po podpisaniu umowy z wykonawcg, zobowigzany jest przekazaé
z wykorzystaniem SL2014 uwierzytelniong kopie umowy/umow
z wykonawcg/wykonawcami oraz aneksy do tych umoéw.

Beneficjent przy udzielaniu zamoéwien w Projekcie PUP, zobligowany jest zobowigzaé
wykonawcow, do zachowania dbatosci o $rodowisko naturalne, poprzez m.in.
eliminowanie z uzycia przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych, wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatow, ktére pochodza
z recyklingu lub podlegajg procesowi recyklingu, rezygnacji z uzywania jednorazowych
opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych,
itp.
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Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow?®.

Kontrola
§18

Beneficjent zobowigzany jest poddac sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidiowosci

realizacji Projektu PUP oraz niniejszej Umowy, przeprowadzanych przez Instytucje

Posredniczgca, Instytucje Audytowa, Komisje Europejskg, Europejski Trybunat

Obrachunkowy oraz inne instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytow

na podstawie odrebnych przepisoéw lub upowaznien.

Zapisy ust. 1 stosuje sie takze do Partnerow?®.

W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o kiérych mowa w ust. 1, nieprawidtowos$ci

w realizacji Projektu PUP oraz niniejszej Umowy, § 13 Umowy stosuje sie odpowiednio.

Kontrole mogg by¢é przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez

Beneficjenta informacji o wyborze Projektu PUP do dofinansowania, z wyjatkiem

okreSlonym w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pézniej niz do konca okresu

okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia ogodlnego, z zastrzezeniem

przepiséw, ktére mogg przewidywaé dluzszy termin przeprowadzania kontroli

dotyczgcych trwatosci Projektu PUP, pomocy publicznej, pomocy de minimis

oraz podatku od towaréw i ustug.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Posredniczgcej na podstawie

dostarczonych dokumentdw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg

Projektu PUP.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie nie dtuzszym

niz 7 dni roboczych.

Kontrola projektéw na miejscu przeprowadzana jest przez czionkéw zespotu

kontrolujgcego na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta

na przynajmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci

kontrolnych w formie pisemnej (ewentualnie réwniez faksem).

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest

obligatoryjne.

Najpdzniej w dniu wszczecia kontroli zespdt kontrolujacy zobowigzany jest przedstawic

Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowa¢ go o przystugujacych mu

prawach i obowigzkach.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje,

uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach

i trybie okreslonych tymi przepisami.

Beneficient ma obowigzek zapewnienia zespotowi kontrolujgcemu warunkow

niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez

zapewnienie niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentéw, terminowego

udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrolg, a takze

udostepnianie niezbednych urzgdzen technicznych i zapewnienie, w miare mozliwosci,

oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodéw zebranych podczas kontroli. Dowodami

sg w szczegoblnosci: dokumenty i inne nosniki informac;ji, rzeczy, opinie biegtych, wyniki

ogledzin, jak rowniez pisemne wyjasnienia lub o$wiadczenia.

Osoba kontrolujgca w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu PUP, w szczegodlnosci
dokumentéw  umozliwiajgcych  potwierdzenie  kwalifikowalnosci  wydatkow
i osiggniecie/zachowanie wskaznikow;

26 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
27 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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22.

23.

24.

3) dostepu do zwigzanych z Projektem PUP systemow teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych
z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciggéw z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnierh w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;

8) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zgdanie osoby kontrolujacej, materiatdéw i informacii
niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych bezposrednio
z realizacja Projektu PUP, w szczegdlnosci dokumentéw umozliwiajacych
potwierdzenie kwalifikowalnos$ci wydatkow;

2) sporzgdzenia niezbgednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggéw
z dokumentow, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie
dokumentdw; zgodnos$¢ kopii, odpisow i wyciggdw oraz zgodnosé zestawien i obliczen
z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komoérki organizacyjnej, w ktorej
dokumenty sie znajduja;

3) udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym przez niego terminie ustnych
lub pisemnych wyjasnien;

4) zapewnienia petnego dostepu do urzadzen, obiektéw, terenéw i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt PUP lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca
realizacji Projektu PUP .

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
wramach realizacji Projektu PUP, Beneficient jest zobowigzany okazaé rowniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.
W przypadku odmowy udzielenia wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje
Projektu PUP, Instytucja Posredniczgca moze nie uwzgledni¢ pozniejszych zastrzezen do
informacji pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.
W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu PUP mogg byé przeprowadzane
ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficienta lub osoby
reprezentujgcej Beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz
przyjeciu ustnych wyjasnien lub o$wiadczen sporzadza sie protokédt. Protokét podpisuig
osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace w tej czynnoéci.
Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 19, ktére majg istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzgdza si¢ notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.
Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego
dostepu, w szczegolnosci do urzadzen, obiektdw, terenéw i pomieszczen, w ktorych
realizowany jest Projekt PUP lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca jego
realizacji, a takze niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu PUP
obecnosci oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat wydatkéw i innych zagadnien
zwigzanych z jego realizacja, jest traktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest informacja pokontrolna w dwodch

jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéra po podpisaniu jest przekazywana/przesytana

Beneficjentowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Po zakonhczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwrécié sie

do Beneficjenta o ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnien

dotyczacych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia informacji pokontrolne;.

Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, termin 30

dni kalendarzowych moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania i analizy tych

wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie informowany o przedtuzeniu ww. terminu.

Beneficient ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezeh do tej
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33.

34.

35.

informaciji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 24, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczaca
na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.

W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag
i zastrzezenn lub ztozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja
Posredniczgca moze odmowic ich rozpatrzenia.

W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym
do ich sktadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

Instytucja Pos$redniczagca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki Beneficjentowi.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczgca w terminie
nie diluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Posredniczaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
dodatkowych czynnosci lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia zgloszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgaca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub Zzgdaé przedstawienia dokumentéw lub ziozenia
dodatkowych wyjasnien na piSmie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontrolng,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi w jednym
egzemplarzu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji Projektu PUP
wymagajacych  wprowadzenia dziatan naprawczych, informacja pokontrolna
oraz ostateczna informacja pokontrolna uzupetniana jest o zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych
oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania tych zalecehn, a w przypadku niepodjecia takich dziatah — o przyczynach
takiego postepowania.

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposéb ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez
Beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajgcg w miejscu realizacji Projektu
PUP lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczacg sposobu weryfikacji zalecen
pokontrolnych podejmuje Instytucja Posredniczaca, biorgc pod uwage charakter tych
zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia kolejnych zastrzezen.

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji
§19

Beneficjent zobowigzuje sie do wypelniania obowigzkéw informacyjnych
i komunikacyjnych zgodnie z zatagcznikiem Xll do Rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie
z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 11 do Umowy.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, powstajg w momencie zawarcia Umowy.

Instytucja Pos$redniczaca udostepnia Beneficjentowi  obowigzujace logotypy
do oznaczenia Projektu PUP.

Beneficjent moze postugiwac sie znakiem promocyjnym Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie (logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez koniecznosci
ubiegania sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta — Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie.
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Dokumentacja dziatar informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu
PUP powinna by¢ przechowywana razem z pozostatymi dokumentami projektowymi
przez okres, o ktérym mowa w § 21 Umowy, i moze zostaé poddana kontroli.

Prawa autorskie
§20

Beneficjent zobowigzany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczacej do przekazania praw
autorskich do produktéw powstatych w ramach Projektu PUP na rzecz Instytucii
Posredniczacej.

Beneficient zobowigzany jest do udostepniania powstatych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych w ramach Projektu PUP (np. podrecznikéw, scenariuszy
zajgc¢, materiatéw multimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licenciji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje beda
zastosowane w ramach Projektu PUP, jak réwniez do odpowiedniego oznaczenia portali
internetowych (wlasnych i/lub nalezacych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem
ktérych zasoby te beda udostepniane.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw?.

Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéw
§21

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej

Z realizacjg Projektu PUP:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zitozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczace
Projektu PUP. Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo
na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie; '

2) w przypadku dokumentéw dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis-
przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, o ile Projekt PUP dotyczy pomocy
publicznej lub pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentow dotyczacych podatku VAT - przez okres, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz.
106, z p62n. zm.);

4) przez okres trwatosci Projektu PUP?°

- Z zastrzezeniem, ze w przypadku wystapienia w ramach Projektu PUP wigcej niz jednego

okresu, o ktérym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio diuzszy termin.

Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu PUP, na etapie ich rekrutacji do Projektu

PUP, do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu

w Projekcie PUP (do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych

okreslonych w zatgczniku nr 4 do Umowy. Nie dotyczy wsparcia udzielanego na podstawie

ustawy COVID-19.

Beneficjent zobowigze uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu PUP, do

dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych osiggnigcie efektywnosci zatrudnieniowej po

zakonczeniu udziatu w Projekcie EFS (w terminach wskazanych w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsigwzig¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i nie pdzniej niz do 90 dni kalendarzowych od

zakonczenia udziatu w projekcie)®. Nie dotyczy wsparcia udzielanego na podstawie

ustawy COVID-19.

28 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
2 Jezeli dotyczy.
30 Jezeli dotyczy.
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4. Beneficient przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu PUP w sposéb
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany
do poinformowania Instytucji PoSredniczacej o miejscu jej archiwizacji.

5. Beneficjent powinien posiadac przynajmniej jedng osobe legitymujgcy sie upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzér nad archiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w ust. 1.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o kiérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o miegjscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem PUP.

7. Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatdbw albo ich uwierzytelnionych
odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentédw oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji
elektronicznej.

8. Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw®.

§ 22 Postanowienia ogolne w zakresie danych osobowych

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja
Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
i na rzecz:

1) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
- Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego, z siedziba: 35-010 Rzeszéw, al. Lukasza
Cieplinskiego 4 - Instytucja Zarzgdzajaca;

2) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych: Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych
- Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, z siedzibg: 00-926 Warszawa,
ul. Wspélna 2/4:

- na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczaca w zakresie zapewnienia zgodno$ci
przetwarzania danych osobowych jest: Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber;
nr tel.: (17) 8509 232; e-mail: iod@wup-rzeszow.pl. Instytucja Posredniczgca jest
uprawniona do zmiany wyznaczonego Inspektora Ochrony Danych, o czym informuje
Beneficjenta w formie pisemnej lub za posrednictwem strony internetowej. Zmiana ta nie
stanowi zmiany Umowy i nie wymaga dla swej skutecznosci Aneksu do Umowy.

3. Celem przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru danych, o ktérym mowa
wust. 1:

1) pkt 1 - jest: aplikowanie o $rodki unijne i realizacja projektéw, w szczegdlnosci:
potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielanie wsparcia uczestnikom
projektéw, ewaluacja, monitoring, kontrola, audyt, sprawozdawczo$é oraz dziatania
informacyjno-promocyjne, w tym zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego
dotyczacego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujgcych wsparcie - w ramach Programu;

2) pkt2-jest:

a) zarzadzanie, kontrola, audyt, sprawozdawczo$é i raportowanie w ramach
realizacji programdéw operacyjnych polityki spdéjnosci, finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020;

b) zapewnienie realizacji obowiazku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spdjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych, w zakresie zbioru danych, o ktérym mowa
w ust. 1:

31 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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1) pkt 1 - jest: art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwigzku
Z przepisami:
a) rozporzadzenia ogdlnego,
b) ustawy wdrozeniowej;
2) pkt 2 - jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwiazku
Z przepisami:
a) rozporzadzenia ogdinego;
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013;
c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczego6towe przepisy dotyczace wymiany informaciji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.286.1, z pézn. zm.);
d) ustawy wdrozeniowej;

5. W celu prawidtowej realizacji zaméwienia publicznego na: rozwéj/modyfikacje, utrzymanie
oraz wsparcie techniczne LS| WUP Instytucja Posredniczaca powierzyta przetwarzanie
danych osobowych Wykonawcy - podmiotowi odpowiedzialnemu za rozwéj/modyfikacje,
utrzymanie oraz wsparcie techniczne LS| WUP, wylacznie w zakresie danych
przetwarzanych w LSl WUP, w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1
- z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych. Wykonawca,
0 ktérym mowa w zdaniu pierwszym, w celu prawidtowego rozwoju/modyfikaciji, utrzymania
oraz wsparcia technicznego LS| WUP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Wykonawcy - z zastrzezeniem zapewnienia
prawidtowej ochrony danych osobowych.

6. Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucji Posredniczacej z zakresu realizacji
instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020,
zawigzanej w formie, o ktoérej mowa w art. 30 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej, realizujgcej
zadania zwigzane 2z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w ramach RPO WP 2014-2020 - Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, z siedzibg: 35-064 Rzeszéw, ul. Rynek 5 - zostaly powierzone przez
Instytucje Zarzadzajgcg dane osobowe niezbedne do prawidlowej realizacji Programu
- z zastrzezeniem zapewnienia prawidiowej ochrony danych osobowych oraz mozliwoécia
dalszego powierzenia podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz tej instytucji, bez prawa
dalszego podpowierzenia przez te podmioty.

7. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ udostepnione, m.in. podmiotom
dokonujgcym oceny, ekspertyzy, jak réwniez podmiotom zaangazowanym,
w szczegolnosci w: proces audytu, ewaluacji i kontroli Programu - zgodnie z obowigzkami
wynikajacymi m.in. z: rozporzadzenia ogolnego i ustawy wdrozeniowej.

8. Instytucja Posredniczaca nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

9. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy
niz 30 dni roboczych od dnia zakoriczenia obowigzywania okresu archiwizowania danych,
o ktorym mowa w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej lub od dnia wygasnigcia zobowigzan wynikajacych z innego przepisu prawa,
w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 22020 r,, poz. 164, t..), o ile przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych jest niezbgdne do spetnienia obowigzku wynikajgcego z tego przepisu prawa.

10. Osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu PUP, ma
prawo do Zzgdania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Na podstawie art.
17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktérym nie jest mozliwe usuniecie danych osobowych
niezbednych, w szczegblnosci do:
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1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa parnstwa czionkowskiego;
2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:
- jak réwniez majgc na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych w ramach
Programu, osobie ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do usuniecia
albo przenoszenia tych danych.

11. Osoba, ktorej dane osobowe sa przetwarzane w ramach Programu ma prawo
skorzystaé z przystugujacych jej uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodno$§¢ z prawem przetwarzania.

12. Kazda osoba, ktérej dane osobowe dotyczg ma prawo wniesienia skargi do Organu
nadzorczego.

13. W oparciu o dane osobowe przetwarzane w ramach Programu - Instytucja
Posredniczaca nie bedzie podejmowaé wobec oséb, ktérych dane dotycza
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bgdacych wynikiem profilowania.

14. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu PUP pochodzg od oséb,
ktérych dane dotyczg lub mogg by¢ wtérnie przetwarzane - z zastrzezeniem zapewnienia
prawidtowej ochrony danych osobowych oraz zapewnienia obowigzku informacyjnego,
okreslonego w art. 13 i 14 RODO.

§ 22a Powierzenie danych osobowych

1. Beneficjent o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze w zakresie przetwarzania danych
osobowych oraz zapewnia wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw danych,
o ktérych mowa w § 22 ust. 1, spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

2. Celem zapewnienia nalezytego przestrzegania RODO oraz ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Instytucja Po$redniczaca moze
na kazdym etapie realizacji Projektu PUP, wymagaé¢ od Beneficjenta przedstawienia:
stosownych referencji, wykazéw doswiadczenia lub innych dowodéw, ze Beneficjent
zapewnia wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Strony sg zobowigzane do statej oceny ryzyk powodowanych przez czynno$ci
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu PUP, w celu okre$lenia,
kiedy dany rodzaj przetwarzania moze powodowaé wysokie ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych.

4. Beneficjent oswiadcza, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych/Koordynatora
Umowy w zakresie ochrony danych osobowych, petni:

[Imie i Nazwisko]
[Adres do korespondenc;ji]
[Telefon kontaktowy]
[Adres e-mail]

5. Beneficjent jest uprawniony do zmiany wyznaczonego przez siebie podmiotu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, informujac w formie pisemnej Instytucje Posredniczgca,
o dokonanych zmianach. Powyzsze zmiany nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagaja
dla swej skutecznosci Aneksu do Umowy.

6. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja Programu oraz w zwigzku z art. 29 RODO - Instytucja
Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w ramach
zbioru danych osobowych, o ktérym mowa w § 22 ust. 1:

1) pkt 1 - wimieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajace;j;

2) pkt 2 - w imieniu i na rzecz Ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego
- z zastrzezeniem, ze Beneficjent zobowigzuje sie do ich przetwarzania wytgcznie
w SL2014.
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7.

10.

11.

1.

Zakres powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi danych osobowych, zostat
okreslony w zatgczniku Nr 4 do Umowy. Zmiana zakresu danych osobowych powierzonych
do przetwarzania Beneficjentowi - wymaga Aneksu do Umowy, pod rygorem niewazno$ci.
Zabrania si¢ przetwarzania danych przez Beneficjenta - w zakresie szerszym, niz zakres,
ktéry zostat powierzony do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy. W przypadku
dokumentow, ktoére zawierajg dane wykraczajgce poza zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania - Beneficjent zobowigzuje sie do ich niezwtocznego
zanonimizowania w taki sposéb, aby nie byta mozliwa identyfikacja oséb, ktérych dane
te dotycza.

Beneficjent jest zobowigzany do udostepniania na zadanie Instytucji Posredniczacej
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych
w art. 28 RODO.

Beneficjent odwiadcza, Ze nie bedzie przekazywac powierzonych do przetwarzania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Beneficjent nie jest upowazniony do wykonywania innych operacji na powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, niz okreslone w ninigjszej Umowie, do celéw w nigj
okreslonych, w szczegéinosci nie jest uprawniony do ich: kopiowania, skanowania,
opracowywania, udostepniania i usuwania - z zastrzezeniem przypadkéw, gdy jest
to niezbgdne do prawidtowej realizacji obowiazkéw natozonych na Beneficjenta.

§ 22b Bezpieczenstwo danych osobowych

Bez uszczerbku dla postanowieri zawartych w niniejszej Umowie - Beneficient jest
zobowigzany, m.in. do:

1) przestrzegania RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, w tym innych aktéw
wykonawczych i wytycznych wydanych na podstawie ww. aktéw prawnych oraz
aktow i instrumentéw prawnych odnoszacych sie do ochrony danych osobowych,
ktére weszly w zycie po dniu podpisania niniejszej Umowy;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem
czynnosci objetych Umowa, a takze zachowania w poufnosci informacii
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez
po rozwigzaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondenciji i wszelkich dokumentéw przed dostepem oséb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdinosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginieciem;

4) niewykorzystywania danych osobowych zebranych w zwiazku z realizacjg Projektu
PUP dla celéw innych niz okreslone w Umowie;

5) zapewnienia $rodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji  przetwarzanych ~w  centralnym  systemie
teleinformatycznym - w zakresie zbioru danych, o ktéorym mowa w § 22 ust. 1
pkt 2;

6) zapewnienia: biezgcego wprowadzania danych osobowych do systemu
informatycznego oraz SL2014, w tym wysokiej jakos$ci wszystkich informagii,
w szczegolnosci poprawnosci i kompletnosci danych. Beneficient zapewnia
zgodnosci informacji zawartych w przekazywanych przez nig dokumentach
z danymi w systemie informatycznym oraz SL2014;

7) wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z § 22 ust. 14, w szczegdblnosci
w stosunku do oséb bioracych udziat w realizacji Projektu PUP, w tym uczestnikéw
Projektu PUP;

8) uzyskania od uczestnika Projekiu PUP oéwiadczenia, ktérego wzoér stanowi
zatgcznik nr 5 do Umowy. Oswiadczenie uzyskuje sie od uczestnika Projektu PUP
po jego przystgpieniu do Projektu PUP oraz kazdorazowo, w momencie pojawienia
si¢ podmiotu Swiadczgcego ustugi na rzecz Beneficjenta. Os$wiadczenie
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przechowuje Beneficient w swojej siedzibie Iub w innym migjscu,
w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem PUP;

. Beneficjent podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO. Beneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia na Zzadanie Instytucji Posredniczacej - informac;ji
i dokumentdéw potwierdzajgcych, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, z zastrzezeniem art. 32 ust. 3
RODO.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przeprowadzenia analizy ryzyka przetwarzania

powierzonych danych osobowych i stosuje sie do jej wynikow, co do organizacyjnych
i technicznych s$rodkéw ochrony danych osobowych. Beneficjent na zgdanie Instytucji
Posredniczgcej niezwlocznie przekaze analize ryzyka, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

4. W celu zachowania bezpieczenstwa i zapobiegania przetwarzaniu niezgodnemu z RODO
- Beneficijent zobowigzuje sie oszacowaé ryzyka wiasciwe dla przetwarzania danych
osobowych oraz wdrozyé srodki minimalizujace te ryzyka. Srodki takie powinny zapewnié
odpowiedni poziom bezpieczenstwa, w tym poufnosé, oraz uwzgledniaé stan wiedzy
technicznej oraz koszty wdrozenia w stosunku do ryzyk i charakteru danych osobowych
podlegajacych ochronie.

5. Beneficjent przetwarza powierzone dane osobowe w zakresie bezwzglednie niezbednym
i proporcjonalnym do zapewnienia bezpieczeristwa powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

6. W razie potrzeby i na zgdanie - Beneficjent wspdtpracuje z Instytucja Posredniczacy
w zapewnieniu przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z dokonania oceny skutkdéw
dla ochrony danych osobowych oraz z uprzednich konsultacji z Organem nadzorczym.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb
przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO
- dokonywanych w imieniu administratorbw danych osobowych przetwarzanych
w zbiorach danych, o ktérych mowa w § 22 ust. 1. Rejestr, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym ma forme pisemna, w tym forme elektroniczng. Beneficjent udostepniania
na zadanie Instytucji Posredniczacej, administratoréw danych osobowych przetwarzanych
w zbiorach danych, o ktérych mowa w § 22 ust. 1 oraz na zadanie Organu nadzorczego
prowadzony rejestr czynnos$ci przetwarzania.

8. W rejestrze kategorii czynnosci przetwarzania, Beneficjent zobowigzuje sie zamiescié¢
(jezeli jest to mozliwe) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

9. W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy, doszlo do zmian wymagan
prawnych zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdinosci wymagan
dotyczgcych zabezpieczenia danych osobowych, Beneficient zobowigzuje sie
do zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposéb
zgodny z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych, zgodnie z ust. 1 pkt 1.

10. W dniu rozwigzania Umowy lub po uptywie okresu, o ktérym mowa w § 21 ust. 1
- Beneficjent nie ma prawa dalszego przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym Beneficjent
zobowigzuje sie¢ do niezwlocznego zniszczenia w sposéb trwaty i nieodwracalny
utrwalonych kopii na ktérych utrwalone zostalty powierzone do przetwarzania dane
osobowe, z zastrzezeniem, ze postanowienia nie wytagczajg dalszego przetwarzania
danych do celéw archiwalnych, o ktérych mowa w § 22 ust8 - jezeli wynika
to z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

N

§ 22¢ Prawa osoby, ktérej dane dotycza

1. Beneficjent, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje
wspéipracuje z Instytucjg Posredniczaca, celem wywigzania sie z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 RODO, w tym pomaga Instytucji Posredniczacej poprzez odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne wywiaza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
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ktorej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale
I RODO.

. Z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 1 - Beneficjent zobowigzuje si¢ do podjecia
odpowiednich Srodkéw, aby w zwigztej, przejrzystej zrozumiatej i tatwo dostepnej formie,
jasnym i prostym jezykiem - udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza wszelkich informagiji,
0 ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO oraz prowadzié¢ z nig wszelkg komunikacje na mocy
art. 15-22 i 34 RODO. Informacji udziela sig na pismie lub w inny sposéb, w tym
w stosownych przypadkach - elektronicznie. Niezbedne jest, aby metoda lub metody
wybrane do udzielania informacji byly dostosowane do okreslonych okolicznosci,
tj. sposobu, w jaki Beneficjent i osoba, ktérej dane dotycza, sie komunikujg lub sposobu
zbierania informacji od osoby, ktérej dane dotycza.

. Beneficient jest zobowigzany do wykazania, ze powierzone do przetwarzania dane
osobowe s3 przetwarzane w sposéb przejrzysty dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza,
zgodnie z art. 12 RODO.

§ 22d Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

. Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych, o ktérym mowa
w § 22 ust. 1 pkt 1. Beneficjent jest zobowigzany do ograniczenia dostepu do danych
osobowych wytacznie do osdb posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.
. Beneficjent jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg, a w szczegdblnosci za udostepnienie tych danych osobom
nieuprawnionym. Beneficjent podejmuje dziatania w celu zapewnienia, by kazda osoba
fizyczna dziatajgca z upowaznienia Beneficjenta, ktéra zostata upowazniona
do przetwarzania danych osobowych przetwarzata je wytgcznie na polecenie Beneficjenta,
jak réwniez prowadzi nadzér nad osobami upowaznionymi w zakresie zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 1, sg wazne do dnia ich odwotania - nie pozniej
jednak niz do korica okresu, o ktérym mowa w § 21 ust. 1.
. Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.
. Instytucja Po$redniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz
okreslone w ust. 4, z zastrzezeniem, ze wzory te bedg zawieraty minimalny zakres
okreslony w zatgczniku nr 6 do Umowy.
. Beneficjent prowadzi ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych. Rejestr oséb upowaznionych powinien zawiera¢ nastepujace informacije:

1) Imie i Nazwisko osoby upowaznione;j;

2) date nadania i ustania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

3) identyfikator uzytkownika.
. Rejestr 0osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, bedzie kazdorazowo
uaktualniany najpézniej do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostepniany na zadanie
Instytucji Po$redniczace;.
. Wydanie upowaznieri, o ktérych mowa w ust. 1, nastapi po zapoznaniu sie oséb, ktdre
zostang upowaznione przez Beneficjenta do przetwarzania danych osobowych
z obowigzujacymi u Beneficjenta przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
ktore sa zgodne z wymaganiami natozonymi na mocy RODO. Osoba upowazniona
potwierdza zapoznanie si¢ z przepisami obowigzujagcymi u Beneficjenta, dotyczgcymi
ochrony danych osobowych.
. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane sg zgodnie
z procedurg opisanag w zatgczniku nr 7 do Umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu do CST.
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10. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
w szczegdlnosci do:

1) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy - z nalezytg starannoscia,
w zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia;

2) nietworzenia kopii dokumentéw - z zastrzezeniem, przypadkéw, w ktorych jest
to niezbedne do prawidtowej realizacji Umowy;

3) zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, w tym
zachowania w poufno$ci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego {aczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

4) zabezpieczenia danych osobowych przed dostepem oséb nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem RODO lub ustawy o ochronie danych osobowych, nieautoryzowana
Zmiang, utratg, uszkodzeniem lub usunieciem - danych osobowych, w tym réwniez
przetwarzanych w SL2014;

5) nieprzemieszczania dokumentéw lub ich kopii poza miejsce przetwarzania;

6) przetwarzania danych osobowych - w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan natozonych na Beneficjenta, na mocy Umowy.

§ 22e Dalsze powierzenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych

1. Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych - w zwigzku z realizacjg Projektu PUP, w ramach
zbioru danych, o ktérym mowa w § 22 ust. 1:

1) pkt1-wimieniuina rzecz Instytucji Zarzadzajacej - podmiotom $wiadczgcym ustugi
na rzecz Beneficjenta lub Partnerom;

2) pkt 2, w imieniu i na rzecz Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
- wytaczne podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta:

- pod warunkiem, 2e Beneficient zawrze umowe w ksztalcie zgodnym

z postanowieniami niniejszej Umowy i zobowiaze te podmioty do zapewnienia

wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych

i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,

ktorych dane osobowe dotycza.

2. Beneficjent jest zobowigzany do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przy czym zakres ten nie moze
by¢é szerszy niz okreslony w zatgczniku nr 4, tj. dane osobowe muszg by¢ adekwatne,
stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw w ktérych sg przetwarzane,
zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO - pod rygorem ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej
z tego tytutu. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych: podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta i Partnerom - Beneficjent zobowigzuje sie do
zapewniania, ze podmioty te nie bedg przetwarzaé danych osobowych w celu i zakresie
szerszym niz niezbedny do prawidiowej realizacji umowy Swiadczenia ustug/umowy
partnerstwa - i wynikajgcy z niniejszej Umowy oraz zostang na nich natozone wszelkie
obowigzki natozone na Beneficjenta, okreslone w niniejszej Umowie.

3. Beneficjent prowadzi rejestr podmiotéw $wiadczacych ustugi na rzecz Beneficjenta oraz
Partneréw, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych - i na zadanie Instytucji
Posredniczgcej niezwlocznie przekazuje ten rejestr oraz poinformuje Instytucje
Posredniczacg o osobach petnigcych funkcje Inspektora Ochrony Danych/Koordynatora
umowy - tych podmiotéw.

4. Beneficjent zobowigze podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta oraz Partneréw
do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych mowa w § 22g,
zgodnie z zasadami w nim okreslonymi.

5. Jezeli, Beneficjent, podmioty swiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta lub Partnerzy nie
wywigzg sie ze spoczywajgcych na nich obowigzkéw zapewnienia ochrony danych

26



osobowych - Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Posredniczgcej oraz
administratoréw danych, o ktorych mowa w § 22 ust. 1, zgodnie z art. 28 ust. 4 RODO.

§ 22f Naruszenie ochrony danych osobowych

. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania instytucji Posredniczacej o wszelkich
przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Zgtoszenie takie powinno odbywac¢ sie na adres Instytucji Posredniczace;:
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow, e-mail: iod@wup-rzeszow.pl.

. W przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Beneficjent
bez zbednej zwloki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 12 godzin
po stwierdzeniu naruszenia - zgtasza je Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ust. 1.
Zgtoszenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym musi zawiera¢ co najmniej elementy,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO oraz zawiera¢ szczegétowe informacje
umozliwiajgce okreslenie, czy naruszenie ochrony danych osobowych skutkuje wysokimi
ryzykami naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych. Do zgtoszenia przekazanego
Instytucji Posredniczacej po uptywie 12 godzin dotacza sie wyjasnienie przyczyn opdznienia
- Z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli - i w zakresie, w jakim informacji nie da si¢ udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent
moze ich udziela¢ Instytucji Posredniczace] stopniowo - bez zbednej zwioki - nie pozniej
jednak niz w terminie 24 godzin. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno byé
przestane wraz z wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczaca naruszenia.

. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowaé
w ocenie Instytucji Posredniczacej wysokie ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych - Beneficjent, zgodnie z zaleceniami Instytucji Posredniczacej - bez zbednej
zwloki zawiadomi osoby, ktorych to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4 - jasnym i prostym jezykiem opisuje charakter
naruszenia ochrony danych osobowych, zalecenia dla danej osoby fizyczne;,
co do minimalizacji potencjalnych niekorzystnych skutkéw oraz zawiera przynajmniej
informacje i $rodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b-d RODO. Informacje nalezy
przekazywac osobom, ktérych dane dotycza, tak szybko, jak jest to rozsgdnie mozliwe,
w &ciste] wspdlpracy z Instytucja Posredniczacg, z poszanowaniem wskazowek
przekazanych przez Instytucjg Posredniczgca.

. Beneficjent jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszeh ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci tego naruszenia, jego skutkéw oraz podjetych dziatan
zaradczych. Dokumentacja ta musi pozwoli¢ na weryfikacje przestrzegania niniejszego
paragrafu oraz art. 33 i 34 RODO.

. W przypadku naruszenia przepisow z zakresu ochrony danych osobowych w zwigzku
z realizacjg niniejszej Umowy przez Beneficjenta, podmiot $wiadczacy ustugi na rzecz
Beneficjenta lub Partnera - w nastepstwie czego Instytucja Posredniczaca, administratorzy
danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioréw danych, o ktérych mowa w § 22 ust.
1 zostang zobowigzani w szczegoinosci do wyptaty odszkodowania lub ukarani grzywna,
Beneficjent zobowigzuje sig, o ile zazada tego pisemnie Instytucjia Posredniczaca lub
administratorzy, o ktérych mowa powyzej - do przystgpienia do kazdego sporu, ktérego
wytoczenie nastgpi i pokrycia roszczen, w kazdym przypadku gdy roszczenia te na
podstawie dostgpnych dowoddéw obiektywnie uznane zostang za zasadne, w szczegdinosci
gdy roszczenia te zostang zasgadzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub natozone na
podstawie orzeczenia lub decyzji innego uprawnionego organu. W takim wypadku
Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich poniesionych przez podmioty, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym kosztow zwigzanych z ww. postepowaniami.
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§ 22g Nadz6r nad powierzonymi danymi osobowymi

Beneficjent jest zobowigzany poddaé sie kontrolom oraz audytom, w tym inspekcjom
prowadzonym przez Instytucje Posredniczacg, administratorow danych, o ktérych mowa
w § 22 ust. 1, Organ nadzorczy lub inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowos$ci
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej
Umowy i wspoipracuje przy ich przeprowadzaniu.

. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych

mowa w ust. 1, powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co najmniej w terminie 5 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach mozliwe
jest skrécenie terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, majag prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktoérych zlokalizowane sg przetwarzane dane osobowe;
2) przeprowadzenia w pomieszczeniach Beneficjenta niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
Z przepisami prawa, o ktérych mowa w § 22b ust. 1 pkt 1 oraz Umowa;
3) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;
4) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych
i wszelkich danych majgcych bezposredni 2zwigzek 2z przedmiotem
kontroli/audytu/inspekcji oraz sporzadzania ich kopii;
5) Zgdania udzielania informacji dotyczgcych przebiegu przetwarzania danych
osobowych, oraz udostepnienia m.in. rejestréw przetwarzania;
6) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw, systeméw informatycznych,
stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.
Kontrole/audyty/inspekcje, przeprowadza si¢ w siedzibie Beneficjenta oraz w innych
miejscach wykonywania przez niego zadan w procesie przetwarzania danych osobowych,
w tym w miejscu przechowywania dokumentacji zawierajgcej dane osobowe. Beneficjent
jest zobowigzany do umozliwienia kontrolerowi przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
oraz powinien udostepni¢ wszelkie zgdane dokumenty i nos$niki informacji zwigzane
z zakresem kontroli. Na zadanie kontrolera - Beneficjent jest obowigzany wydaé kopie
wskazanych dokumentéw oraz tzw. zrzuty (wydruki) z ekranu komputera.
Beneficjent jest zobowigzany czynnie uczestniczy¢é w prowadzonej kontroli, udzielaé
wyjasnien, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji przez osoby posiadajace
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz by¢ w dyspozycji w czasie trwania
kontroli, celem zapewnienia sprawnego jej przebiegu.
W przypadku powziecia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 wiadomosci o razacym
naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych w szczegoélnosci z przepisow
prawa, o ktérych mowa w § 22b ust. 1 pkt 1 oraz Umowy - Beneficjent umozliwi tym
podmiotom - dokonanie kontroli/audytu/inspekcji bez wczesniejszego zawiadomienia.
Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen wydanych w wyniku
kontroli/audytéw/inspekcji, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dotyczacych,
w szczegoélnosci poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, w terminach okreslonych przez uprawnione podmioty.
Beneficjent wspotpracuje z Organem nadzorczym w zakresie wykonywanych przez niego
zadan.
Uprawnienia podmiotow kontrolujacych nie wylgczajg uprawnien wynikajgcych
z wytycznych lub aktéw prawnych w zakresie kontroli, wydanych m.in. na podstawie RODO
lub ustawy o ochronie danych osobowych.
Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie zawiadomi¢ Instytucje Posredniczacy o:

1) wszelkich czynnos$ciach z wlkasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Organem nadzorczym, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

2) wydanych przez Organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych
skargach w zakresie wykonywania przez Beneficjenta przepiséw o ochronie danych
osobowych dotyczgcych powierzonych danych;
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3) innych dziataniach uprawnionych organéw wobec powierzonych danych osobowych;

4) innych zdarzeniach majgcych lub mogacych mieé¢ wplyw na przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, w szczegélnosci o wszystkich przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych;

5) fakcie ztozenia do Beneficjenta jakiejkolwiek skargi, zadania, pytania oraz innych
oSwiadczen osob fizycznych, ktérych dane osobowe zostaty powierzone
na podstawie Umowy.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§23

Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu

PUP oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskdw o ptatnosc;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu PUP i wykazywanych we wnioskach o ptatno$é;

3) harmonogramu pfatnosci, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 Umowy;

4) danych uczestnikéw Projektu PUP;

5) danych personelu Projektu PUP;

6) danych dotyczacych zamowien, o ktérych mowa w § 17 ust. 4 Umowy;

7) innych dokumentéw zwiazanych z realizacjg Projektu PUP, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu PUP.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4) — 7) drogag elektroniczng nie

zwalnia Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatébw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wiazace przyjete w Umowie

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014, bez

mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osobe/osoby uprawniong/ne®? do wykonywania w jego imieniu

czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu PUP i zgtasza jg/je Instytucji Posredniczacej

do pracy w SL2014. Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi

zatgcznik nr 8 do Umowy.

Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu

w ramach SL2014" zgodnie z ,Wnioskiem/ami o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej”,

ztozonym/i przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy, na formularzu okre$lonym

w zatgczniku nr 9 do Umowy, z zastrzezeniem, ze nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla

osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do dostepu do SL2014 wymaga przedtozenia

nowego wniosku zgodnego z wnioskiem, okreslonym w zatgczniku nr 9 do Umowy.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczgcg o wszelkich zmianach oséb,

o ktorych mowa w ust. 4, oraz zalgcza wniosek, o ktorym mowa w ust. 5.

Stosowna informacja jest przekazywana na pi$mie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym

mowa w ust. 4. Zmiana wykazu os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 oraz

zmiana zatgcznika nr 9 nie wymaga formy Aneksu do Umowy. Procedura zgtaszania oséb

uprawnionych w ramach Projektu PUP, zostata okreslona w Wytycznych w zakresie

warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-

2020.

Osoba/osoby, o ktérejlych mowa w ust. 4, wprowadzaljg dane do SL2014 poczgwszy

od momentu otrzymania uprawien, po podpisaniu Umowy, w zakresie oraz zgodnie

z aktualnym Podrecznikiem Beneficjenta w zakresie obsfugi systemu teleinformatycznego

SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o platno$¢, udostepnionym na stronie

internetowej Programu.

%2 Przez osobe uprawniona rozumie sie tu osobe wskazang przez Beneficjenta i upowazniona do obstugi SL2014,
w jego imieniu.
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8. Osoba/osoby, o ktorej/lych mowa w ust. 4, zobowigzana/ne jest/sg do wykorzystywania
profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych w ramach SL2014. Osoba/osoby, o ktérej/lych mowa w zdaniu pierwszym,
zobowigzana/ne jest/sg do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta w zakresie obstugi
systemu teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o pfatno$c.

9. W przypadku, gdy z powodoéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na stronie
internetowej Programu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.

10. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej
zaistnialy problem na adres e-mail: ami.rppk@wup-rzeszow.pl. W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 proces rozliczania Projektu PUP oraz komunikowania
z Instytucjg Posredniczaca odbywa sie w formie papierowej. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta umieszczajgc odpowiedni komunikat
na stronie internetowej Programu, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetié dane
w SL2014 w zakresie dokumentdéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania informaciji o dostepnosci systemu.3

11. Beneficjent sklada wniosek o pftatnos¢ wytacznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim
komunikatem Instytucji Posredniczgcej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu
skfadania wnioskéw o ptatnosé, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskéw
o ptatnos¢, zgodnie ze wzorem okreSlonym w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przetwarzania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

12. Nie moga byé przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu PUP;

4) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;

5) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono forme papierows.

13. Beneficjent, po realizacji obowigzku wynikajgcego z § 22 ust. 14, zobowigzuje sie do
wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujgcych danych dotyczacych zaangazowania
personelu Projektu PUP34;

1) dane dotyczace personelu Projektu PUP, w tym: nr PESEL, imie i nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu PUP: stanowisko,
forma zaangazowania w Projekcie PUP, data zaangazowania do Projektu PUP, okres
zaangazowania osoby w Projekcie PUP, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy, jesli
zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania personelu Projektu PUP za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

33 W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ procedure 4 okreslong w zatgczniku do aktualnie obowigzujgcych
Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elekironicznej na lata
2014-2020.

3 Nie dotyczy personelu projektu i oséb realizujgcych zadania w Projekcie PUP, ktérego koszt zatrudnienia
rozliczany jest stawka ryczattowg w ramach kosztéw posrednich.
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Zmiany w Projekcie i Umowie
§24

Umowa moze zosta¢ zmieniona, na podstawie zgodnego o$wiadczenia Stron Umowy
w wyniku wystgpienia okoliczno$ci, ktére wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych
dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu EFS.

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie EFS pod warunkiem ich zgtoszenia
Instytucji Posredniczgcej oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie
Projektu i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych,
z zastrzezeniem ust. 6 i 7. Zmiana ta nie wymaga formy Aneksu do Umowy, pod
warunkiem, ze zmiany te nie wptywajg na tre$¢ Umowy. Zmiana o ktérej mowa z zdaniu
pierwszym, moze by¢ dokonana réwniez po zakonczeniu okresu realizacji Projektu EFS,
a przed zatwierdzeniem koricowego wniosku o ptatnosé.

Beneficjent moze dokonaé zmian kwot, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) i 2),
polegajacych na przesunigciu kwoty wydatkéw miedzy Projektem PUP i $rodkami na
finansowanie podatku VAT. Zmiana ta wymaga formy Aneksu do Umowy

Po otrzymaniu zgtoszenia o planowanej zmianie w Projekcie EFS Instytucja
Posredniczgca sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany,
Projekt PUP przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektow, ktérych speinienie byto
niezbedne, by Projekt PUP mogt otrzymac dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia
takiego ryzyka, Projekt PUP moze by¢é skierowany do ponownej oceny
w zakresie odpowiednich kryteriéw. Nie jest dopuszczaina zmiana w Projekcie EFS,
w rezultacie ktérej Projekt PUP przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektow, ktérych
spetnienie byto niezbedne, by Projekt PUP mégt otrzymaé dofinansowanie.

O wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 Umowy, oraz o wydaniu
nowych wytycznych Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta
poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu. Beneficjent zobowigzuje sie
do Sledzenia zmian przedmiotowych wytycznych. Zmiana lub wydanie nowych
wytycznych nie wymaga formy Aneksu do Umowy.

Beneficjent moze dokonywaé przesunieé w budzecie Projektu PUP okreslonym we
wniosku o dofinansowanie Projektu do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sag s$rodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie Projektu bez koniecznosci
zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 2. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie moga dotyczyé kosztéw rozliczanych stawkami ryczattowymi®® oraz
srodkow przeznaczonych na czeSciowe dofinansowanie kosztéw wynagrodzen lub
kosztéow prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, pochodzacych z rezerwy ministra
wtasciwego do spraw pracy, o ktérych mowa § 2 ust. 3 pkt 3).

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie PUP powstatych w wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% $rodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one byé
wykorzystane przez Beneficjenta wytacznie za zgodg Instytuciji Posredniczace;.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wplywajgcych na realizacje Projektu EFS,
w tym na wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w Projekcie PUP, oraz o ile
w wyniku analizy wniosku/6w o ptatnos$¢ lub przeprowadzonej kontroli, zidentyfikowano
ryzyko nieosiggniecia zatozen merytorycznych, o ktérych mowa w § 12 Umowy, Instytucja
Posredniczaca ma prawo renegocjowaé¢ Umowe z Beneficjentem.

Rozwigzanie Umowy
§25

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel
inny niz okreslony w Projekcie PUP lub niezgodnie z Umowg oraz przepisami prawa
lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

35 Wykresli¢ w przypadku, gdy w ramach Projektu PUP wydatki nie sg rozliczane stawkami ryczaftowymi.
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2) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli Instytucji Posredniczacej badz innych
uprawnionych podmiotéw;

3) Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razace naruszenia,
ktoére miaty wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach Projektu
PUP;

4) Beneficjent ztozyt Ilub przedstawit Instytucji Posredniczacej nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania w ramach
Umowy?;

5) Organ nadzoru, organy administracji panstwowej, organy $cigania lub sady stwierdza,
ze Beneficjent razagco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

6) w wyniku kontroli, o ktdérej mowa w § 22g Umowy, Instytucja Posredniczgca badz inne
uprawnione organy stwierdza, ze Beneficjent razaco naruszyt zasady przetwarzania
danych osobowych;

7) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecern wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa
w § 22g Umowy, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych;

8) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu badz, gdy
zawiesit swojg dziatalno$¢ lub jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze.

2. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu EFS w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
o dofinansowanie Projektu, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu EFS;

2) zaprzestat realizacji Projektu EFS;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz inne
uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przedtozyt w okreSlonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje
Posredniczgca, wniosku o ptatnosé, poprawek, uzupetnien lub wyjasnien do wniosku o
ptatnosé;

6) nie przestrzegat procedur udzielania zaméwien, o ktérych mowa w § 17 Umowy;

7) nie osiggnat zamierzonego w Projekcie PUP celu lub nie osiagnat zaktadanych
wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu PUP;

8) nie wywiazuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt PUP
niezgodnie z kryteriami wyboru projektéw, w sposéb niezgodny z Umowa, przepisami
prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu.

3. Umowa moze zostac rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron, w zastrzezeniem, ze nie
wystepujg przestanki wskazane w ust. 1, jezeli:

1) Beneficjent zwrdcit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczgcej o rozwigzanie Umowy,
pod warunkiem wypetnienia obowiazku, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 pkt 6) Umowy;

2) wystapita inna, niezalezna od Beneficjenta okolicznosé, ktéra uniemozliwia dalsze
wykonywanie obowigzkdéw w niej zawartych.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, § 13 Umowy stosuje
sie odpowiednio.

§ 26

1. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 25 ust. 1 Umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu calo$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami

36 Qkolicznoéci, ktore wystgpily wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadowym, popetnienia
przestepstwa przez Beneficjenta, Partnera lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie PUP
albo osobeg uprawniong do dokonywania w ramach Projektu PUP czynnosci w imieniu Beneficjenta.
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w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 25 ust. 2 i ust. 3 Umowy, pod warunkiem
wykonania obowigzku, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 pkt 6) Umowy, Beneficjent
ma prawo do wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie
projektéw wspotfinansowanych z EFS, wylgcznie tej czeéci dofinansowania, ktéra
odpowiada prawidtowo zrealizowanej czeéci Projektu PUP. Beneficjent zobowigzuje
sig¢ przedstawi¢ rozliczenie dofinansowania, w formie wniosku o platnosé, w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w § 25 ust. 1 Umowy, rozwigzanie Umowy, nastepuje
poprzez pisemne o$wiadczenie Instytucji Posredniczacej w tym zakresie, przestane na
adres Beneficienta wskazany w § 28 ust. 4 pkt 2) Umowy lub inny adres wskazany
pisemnie przez Beneficjenta. Rozwigzanie Umowy nastepuje z data wskazang
w oswiadczeniu Instytucji Posredniczacej, najpozniej za$ z datg otrzymania przez
Beneficjenta oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy.

4. W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktorych mowa w § 25 ust. 1 — 3 Umowy,
Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

5. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw w zakresie przechowywania
dokumentow i obowigzkéw wynikajacych z RODO oraz ustawy o ochronie danych
osobowych, niezaleznie od etapu realizacji Projektu PUP.

Postanowienia koricowe
§27

1. Prawa i obowiazki Beneficjenta i Partnera® wynikajace z Umowy nie moga byé
przenoszone na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczacej. Nie dotyczy
to przenoszenia praw i obowigzkéw w ramach partnerstwa®.

2. Beneficient w imieniu swoim i Partnerow®® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu
na podstawie przepisbw powszechnie obowigzujacych z ubiegania sie o $rodki
przeznaczone na realizacje Projektu EFS , w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust.
4 ustawy o finansach publicznych.

3. Beneficjent oswiadcza, ze osoby dysponujace srodkami dofinansowania Projektu PUP, tj.
osoby upowaznione do podejmowania wiazacych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie s prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 28

1. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja:
1) odpowiednie akty prawa unijnego, w szczegélnosci:

a) Rozporzadzenie ogdine;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych cel ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia® oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006:

¢) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie przepiséw szczegélowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska
wspotpraca terytoriaina”;

d) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

37 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
% Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
%9 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczgcych
transferu wktadéw z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych;

e) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

f) przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

2) wiasciwe akty prawa krajowego, w szczegolnosci:
a) Ustawa wdrozeniowa;
b) Ustawa o finansach publicznych;
c) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1145, z
pézn. zm.);
d) Ustawa o rachunkowosci;
e) Ustawa Pzp;
f) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji
(Dz.U. z2019 r., poz. 1438, z p6zn. zm.);
g) Ustawa o ochronie danych osobowych.
Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych
osobowych i ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z 2019, poz.1429, z pdézn. zm.), w zakresie w jakim bedzie wykorzystywac¢ dane
Beneficienta, a takZe informacje o Projekcie PUP do celéw zwigzanych z realizacjg
Programu, w szczegdlnosci: monitoringiem, sprawozdawczos$cia, kontrola, audytem
i ewaluacja.
Dane osobowe Beneficijenta, w tym dane teleadresowe oraz inne dane osobowe
i informacje zwigzane z realizacjg Projektu PUP mogg zosta¢ upublicznione przez
Instytucje Posredniczacg, w celach okreslonych w ust. 1. Instytucja Posredniczaca oraz
Instytucja Zarzadzajgca moze przetwarzac i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania danych
osobowych Beneficjenta, z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony danych
osobowych.
. Strony Umowy podajg nastepujace adresy dla wzajemnych doreczen dokumentéw, pism
i oSwiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:
1) Instytucja Posredniczaca:

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie,

ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow
2) |Beneficjent:
. Wszelkie dokumenty, pisma i o$wiadczenia przestane na adresy, o ktérych mowa
w ust. 4, Strony uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty,
pisma i o$wiadczenia zostaly rzeczywiscie odebrane przez Strony, o ile Strona nie
poinformowata w formie pisemnej o zmianie adresu do korespondencji zgodnie
z § 31 Umowy.
. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane beda przez Strony
w formie pisemne;.
. Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LS| WUP, z zastrzezeniem § 23 ust. 12 Umowy.
Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy Strony bedag staraly sie rozwigzac
polubownie.
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9. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczace;.

10. W przypadku powstania sporéow pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym
do ich rozstrzygania jest prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
§29
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.
§30
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obydwie Strony Umowy.

§ 31

Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby ktérejkolwiek ze Stron,
wymagajg poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej. Pozostate zmiany w tresci
Umowy wymagajg formy Aneksu do Umowy, za wyjatkiem przypadkow zastrzezonych
w Umowie.

§32
1. Integralng cze$sé Umowy stanowig zatgczniki:

Whiosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w ramach Regionalnego
Zatacznik nr 1 | Programu Pperacyjnego Wojewddztwa Podk?rpackiego na lata 2014-2020,

Zatacznik nr 2 | Harmonogram ptatnos$ci

Zatacznik nr 3 | O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Zatacznik nr 4 | Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zatacznik nr 5 | Wzér o$wiadczenia uczestnika Projektu PUP

Podkarpackiego na lata 2014-2020

Wzér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
Zatagcznik nr6 | w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa

Zatacznik nr 7 | Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST

Zatgcznik nr 8 | Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

| Zafaczniknr® |\ mach SL2014

Whniosek o0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

l i
Zatgcznik nr 10 zlecen pfatnosci

Upowaznienie dla Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej do wystawienia

| Zatgcznik nr 11 | Instrukcje i wskazéwki dotyczace informacji i komunikaciji

1 -
Zatgeznik nr 12 Beneficjenta

Dokument wskazujacy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu

| Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach
Zatacznik nr 13 | realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu

2. Tres¢ obowigzujgcych wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 oraz innych dokumentéw
dotgczonych do Umowy jest dostepna na  stronach internetowych:
www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mfipr.gov.pl.







Eﬂ?gu;‘zsekie Rzeczpospolita PP Unia Europejska
o PE) Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny
-ogram Reglonalny juiiethaiirire:

Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci’

Nazwa i adres Beneficjenta (Miejscowosé i data)

Nazwa i nr Projektu

Wydatki

P |
Rok | Kwartal Miesiac kwalifikowalne®

Dofinansowanie

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXXX

Ogélem

" Harmonogram platnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Zaleca sie rozbicie na miesigce
kalendarzowe.

2 Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu. Okres
rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem kalendarzowym.

3 Nalezy podac kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢é we wnioskach o platno$é w danym okresie.



Fundusze . :
Al Rzeczpospolita = Unia Europejska
i Eﬁ:ﬂ?g;ﬁiw - Polske'l) PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoleczny
Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (Miejscowo$¢ i data)

Nazwa i nr Projektu

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze srodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, na realizacje projektu, w imieniu Beneficjenta (nazwa
Beneficjenta oraz jego status prawny) ............. o$wiadczam, iz w zwigzku z realizacjg
powyzszego projektu, Beneficjentowi, ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w projekt oraz wykorzystujagcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem
realizacji projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, a takze w okresie trwatosci
Projektu, zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo
do_obnizenia _kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie 0 zwrot VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku®
przez Beneficjenta lub inne podmioty, o ktérych mowa powyzej
(zaréwno w fazie realizacyjnej, operacyjnej, jak i w okresie trwatosci Projektu).

Beneficjent zobowigzuje sie réwniez, w trakcie trwania projektu oraz po jego
zakonczeniu, do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Pieczec i podpis/y osoby/6b uprawnionej/nych
do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku
do reprezentowanego podmiotu®

W przypadku JST — takze podpis i pieczeé
Skarbnika’

4 W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktory

w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug.

5 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2020 r., poz. 106, z p62n. zm.).

¢ Dokument powinien byé opatrzony podpisem oraz pieczecig imienng wraz z wskazaniem funkciji / stanowiska danej osoby.
W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem
funkgji/stanowiska danej osoby (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzadu),

” Nie dotyczy ............cooeen. [uzupetnia 10K].
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Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania®.

Zbioér: Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

1. Zakres danych osobowych wnioskodawcow/beneficjentéw, partneréw:
1)  Dane wnioskodawcy/beneficjenta:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i
k)
1)

m)

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/imie i Nazwisko,
Forma prawna,

Forma wiasnosci,

NIP,

REGON,

PKD,

Numer rachunku bankowego,

KRS,

Adres siedziby: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé,
Kraj, Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

2) Dane osobyl/oséb upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta
lub jej pelnomocnik:

a) Imie,
b) Nazwisko,
c) DataiMiejsce urodzenia,
d) Stanowisko,
e) Miejsce pracy,
f) Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé,
g) PESEL,
h) Imie Ojca,
i) Imie Matki,
i) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,
k) Adres e-mail,
[) Nrtelefonu,
m)  Nrfaxu.
3) Dane osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawach zwiazanych z wnioskiem:
a) Imie,
b) Nazwisko,
¢) Miejsce zatrudnienia,
d) Stanowisko,
e) Nrtelefonu,
f)  Nrfaksu,
g) Adres e-mail.

4)  Dane pozostatych os6b pozyskane w zwiazku z ustanowieniem zabezpieczenia
prawidiowej realizacji zobowiazarn wynikajacych z umowy o dofinansowanie:

b)

Imie,

Nazwisko,

Imie Ojca,

Imie Matki,

Data i Miejsce urodzenia,

Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosg,

NIP,

PESEL,

® Nalezy kazdorazowo zweryfikowa¢ i dostosowaé zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe
muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw w ktorych sg przetwarzane, zgodnie
z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO.



i}  Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Migjscowos¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina.
5) Dane osobowe Partnerow:
a) Nazwa/lmie i Nazwisko,
b) Forma prawna,
¢) Forma wilasnosci,

d) PKD,
e) NIP,
f) REGON,

g) Partner wiodacy,
h)  Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Kraj,

i)  Nrtelefonu,
i) Nrfaksu,
k) Adres e-mail,
I) Adres strony www.

6) Dane osoby/osob uprawnionych do reprezentacji Partnera:
a) Imie,
b) Nazwisko,
¢) Dataimiejsce urodzenia,
d) Stanowisko,
e) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,

Wojewbddztwo, Powiat, Gmina,

f)  Nrtelefonu,
g) Nrfaksu,
h) Adres e-mail.

7) Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikow rezultatu
diugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych Vil-IX RPO WP 2014-2020,
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zakres danych  uzytkownikow  aplikacji gldéwnej centralnego systemu

teleinformatycznego - SL2014:

1)  Imie,

2) Nazwisko,

3) Nrtelefonu,

4) Adres e-mail,

5) Kraj,

6) PESEL.
Zakres danych oséb bedacych stronami umoéw z wnioskodawcami, beneficjentami
i partnerami: najmu, dzierzawy, udostepnienia nieruchomosci, dane os6b wymienionych
jako strony postepowania w decyzjach, postanowieniach itp., dane wskazane m.in. w nw.
zalacznikach do wniosku oraz w innych dokumentach
(tj.: decyzje Srodowiskowe, postanowienia itp., decyzje o warunkach zabudowy, decyzje
o lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzje pozwolenia na budowe, zezwolenia
na realizacje inwestycji drogowej, inne decyzje budowlane, decyzje/postanowienia
konserwatora zabytkoéw, projekty budowlane oraz pozostata dokumentacja techniczna,
program funkcjonalno-uzytkowy, umowy, akty notarialne/inne dokumenty
(w tym oswiadczenia) potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia,
wykazujacych powigzania z wnioskodawcg w zalaczniku do badania wielkosci
przedsiebiorstwa, dodatkowe zataczniki nieobligatoryjne, ktére wnioskodawca zalgczy!t
do wniosku o dofinansowanie):

1) Imie,

2) Nazwisko,

3) Adres zamieszkania/adres do korespondencji: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod

pocztowy, Miejscowosé, Kraj, Wojewodztwo, Powiat, Gmina,

4) Nr telefonu,

5) Nrfaksu,

6) Adres e-mail,

7) Adres strony www,

8) Stanowisko,

9) Tytut zawodowy/naukowy,



10) Specjalnos¢,

11) Nr uprawnien budowlanych,
12) Nr ksiegi wieczystej,

13) Nrdziatki i nr obrebu.

4. Zakres danych oséb fizycznych i oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, ktérych
dane beda przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalnos$ci $rodkéw w projekcie,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spaéjnosci na lata 2014-2020:

1) Imie,

2) Nazwisko,

3) Stanowisko,

4) Tytut zawodowy/naukowy,
5) Specjalnosg,

6) Uprawnienia,

7) Kraj,

8) NIP,

9) PESEL,

10) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé,

Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Kraj,

11) Nr telefonu,

12) Nr faxu,

13) Adres e-mail,

14) Adres strony www,

15) Nr rachunku bankowego,

16) Kwota wynagrodzenia,

17) Nr ksiegi wieczystej,

18) Nrdziatki i nr obrebu,

19) Nazwa oferenta/wykonawcy, podwykonawcy, dalsi podwykonawcy, podmioty trzecie
w postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia (w tym informacje o petnomocnikach,
urzedujgcych czlonkach organu zarzgdzajgcego i nadzorczego, wspolnikach,
komplementariuszach i prokurentach) oraz zawarte w umowach z wykonawcami
zleconych dostaw, ustug i robét budowlanych bedgcymi osobami fizycznymi
(w tym przedsiebiorstw i spétek cywilnych) badz pracownikami beneficjenta, partnera,
lub pracownikéw wykonujgcych czynnosci w projekcie:;

a)

Nazwa/lmie i Nazwisko,

REGON,

Data i Miejsce urodzenia,

PESEL,

NIP,

Seria i humer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosé,

Adres stalego zameldowania: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy,
Poczta, Miejscowos¢, Gmina, Powiat, Wojewddztwo,

Adres do korespondengii: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowos¢, Gmina, Powiat, Wojewddztwo,

Numer telefonu,

Adres e-mail,

Imie Ojca,

Imie Matki,

Numer uprawnier zawodowych,

Informacje o odbiorcach dostaw, ustug, rob6t budowlanych: Imie, Nazwisko,
Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos$é, Gmina,
Powiat, Wojewodztwo, Nr telefonu, Nr faksu,

Nr rachunku bankowego,

Dane os6b upowaznionych do kontaktéw w toku postepowania: Imie, Nazwisko,
Miejsce zatrudnienia, Stanowisko, Nr telefonu, Nr faksu, Adres e-mail,

Zakres ubezpieczenia i wysoko$¢ polisy ubezpieczeniowej,

Informacje z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
o wysokosci posiadanych srodkéw finansowej lub zdolnosci kredytowe;,



s) Informacje o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i skiadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

t) Informacje o karalnosci,

u) Informacje ze sprawozdania finansowego lub innego dokumentu okreslajgcego
aktywa, zobowigzania, obroty.

5. Zakres danych uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza):

1)
2)
3)
4)
5)
6)

17)
18)
19)

20)
21)
22)

Kraj,

Nazwa instytucii,

NIP,

REGON,

Typ instytugiji,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Kraj,
Wojewodztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakoniczenia udziatu w projekcie,

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji,

Rodzaj przyznanego wsparcia,

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakoriczenia udziatu we wsparciu,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikow rezultatu
diugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Forma prawna;

Forma witasnos$ci;

Czy przedsiebiorca jest w trakcie przechodzenia proceséw restrukturyzacyjnych.

6. Zakres danych uczestnikéw indywidualinych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)
22)
23)

24)

Kraj,

Rodzaj uczestnika,

Nazwa instytucji,

Imie,

Nazwisko,

PESEL,

NIP,

Pte¢,

Wiek w chwili przystepowania do projektu,

Wyksztatcenie,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewoddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakonczenia udziatu w projekcie,

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu,

Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
Ze wsparcia,

Wykonywany zawdd,

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

Sytuacja osoby w momencie zakofczenia udziatu w projekcie,

Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa,

Rodzaj przyznanego wsparcia,



25)
26)
27)
28)
29)
30)

31)
32)
33)
34)
35)

36)
37)

38)
39)
40)

41)

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakonczenia udziatu we wsparciu,

Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze;j,

Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie dziatalno$ci gospodarczej,

PKD zatoZzonej dziatalnosci gospodarczej,

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia,

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

Osoba z niepetnosprawnosciami,

Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujacych,

W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajacymi na utrzymaniu,

Osoba zyjgca w gospodarstwie skladajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu,

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej);
Przynalezno$§¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegblowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikéw rezultatu
diugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

W przypadku oso6b nieposiadajacych numeru PESEL - pteé, data urodzenia, nazwa,
seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamose¢.

7. Zakres danych dotyczacych personelu projektu:

1)
2)
3)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

Imie,

Nazwisko,

Kraj,

PESEL,

Nazwa instytucji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc,
Gmina, Powiat, Wojewoddztwo),

NIP,

REGON,

Forma zaangazowania,

Okres zaangazowania w projekcie,

Wymiar czasu pracy,

Godziny czasu pracy,

Stanowisko,

Data zaangazowania w projekcie,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Adres zamieszkania (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowo$¢,
Gmina, Powiat, Wojewodztwo).

8. Zakres danych uczestnikéw szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat
w szkoleniach, konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwiazku
z realizacja RPO WP 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020):

1)
2)
3)

Imie,

Nazwisko,

Nazwa instytucjiforganizacji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowos¢, Gmina, Powiat, Wojewodztwo),

NIP,

REGON,

Adres e-mail,

Nr telefonu,

Specjalne potrzeby.



Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

whnioskodawcow, beneficjentéw/partneréw

Lp. [Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu
zaangazowanych w realizacje programéw

teleinformatycznego

ze strony

instytuciji

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

Bl bl I b

Login

beneficjenta/partnera)

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/
partnerow projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

ISPl b

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

S Eol b iod il b

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowo$¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

s i Bl ool [

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Kraj

7.
8. | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$é gospodarcza)

jednoosobowa

Lp. | Nazwa

1. | Kraj




Nazwa instytuciji

NIP

Typ instytugji

Wojewddziwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

©eINo G AWM

Ulica

Nr budynku

.| Nr lokalu

Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji

Rodzaj przyznanego wsparcia

.| Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

.| Data zakonczenia udziatu we wsparciu

uczestnikéw indywiduainych

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucii

Imie

Nazwisko

PESEL

Ptec

Wiek w chwili przystepowania do projektu

Wyksztalcenie

Wojewddztwo

. | Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
Ze wsparcia

. | Wykonywany zawdéd

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

Inne rezultaty dotyczace oséb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Miodych)

. | Zakoriczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej $ciezka uczestnictwa

Rodzaj przyznanego wsparcia

. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

. | Data zakoiczenia udzialu we wsparciu

. | Data zalozenia dziatalno$ci gospodarczej




34. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
35. | PKD zalozonej dziatalno$ci gospodarczej
36. | Osoba nalezaca do mniejszo$ci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38. | Osoba z niepetnosprawnos$ciami
39. | Osoba w innej niekorzystnej sytuaciji spotecznej

Dane dotyczgce personelu projektu.
Lp. | Nazwa
Imie
Nazwisko
Kraj
PESEL
Forma zaangazowania
Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar ¢czasu pracy
Stanowisko
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos$é
10. | Nr rachunku bankowego
11. | Kwota wynagrodzenia

©|®NO G WIN =

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$é gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie
Lp. |Nazwa
Nazwa wykonawcy
Imie
Nazwisko
Kraj
NIP
PESEL
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
8. | Nrrachunku bankowego
9. | Kwota wynagrodzenia
10. | Numer dziatki
11. | Obreb
12. | Numer ksiegi wieczystej
13. | Numer przytgcza gazowego
14. | Gmina

N|® G LN =




Eﬂ?g::jzsekie Rzeczpospolita /ﬁ Unia Europejska
Program Regionalny I Polska PODKARPACKIE Europelski Fundusz Spoleczny

Zalacznik nr 5: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu PUP

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,,RODO”)

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ... ... ,
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

5.

Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,zbiér danych
RPO WP 2014-2020” jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego - petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewbddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedzibg: 35-010 Rzeszow, al. tukasza
Cieplinskiego 4.

Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system

teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych, dalej ,.zbiér danych

CST", jest Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg w: 00-926

Warszawa, ul. Wspélna 2/4.

Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczacg w realizacji Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej

,IP WUP” — w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych jest:

Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber; nr tel.; (17) 8509 232; e-mail: iod@wup-

rzeszow.pl.

Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu

PN e b+ et veeeemeeeearreraneeeenean , W szczegdlnosci, w odniesieniu

do:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020: w zakresie: aplikowania o $rodki unijne
i realizacji projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielania wsparcia uczestnikom projektéw, ewaluaciji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz dziatann informacyjno-promocyjnych, w tym
zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020, dalej ,RPO WP 2014-2020";

2) zbioru danych CST, w zakresie:

a) zarzadzania, kontroli, audytu, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
realizacji programéw operacyjnych polityki spéjnosci, finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spéjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020 jest art. 6 ust. 1lit. cie oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO, w zwigzku z przepisami:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego  Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz



uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.), dalej ,Rozporzadzenie ogdine”;

b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
tj. 22020 r., poz. 818), ,dalej ustawa wdrozeniowa”.

2) zbioru danych CST jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO
w zwigzku z przepisami:

a) Rozporzadzenia ogdinego;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE.L.347.470, z p6zn. zm.);

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegbtowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz.Urz.UE.L.286.1, z pdzn. zm.);

d) ustawy wdrozeniowe;j. .

6. |IP WUP bedzie przetwarza¢ nastepujgce kategorie danych®:

1) Kraj,

2) Rodzaj uczestnika,

3) Nazwa instytucji,

4) Imie,

5) Nazwisko,

6) PESEL,

7) NIP,

8) Prled,

9) Wiek w chwili przystepowania do projektu,

10) Wyksztalcenie,

11) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Kraj,
Wojewoddziwo, Powiat, Gmina,

12) Nr telefonu,

13) Adres e-mail,

14) Adres strony www,

15) Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

16) Data zakoriczenia udziatu w projekcie,

17) Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projekiu,

18) Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej
skorzystano ze wsparcia,

19) Wykonywany zawdd,

20) Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

21) Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie,

22) Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa,

23) Rodzaj przyznanego wsparcia,

24) Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

25) Data zakoriczenia udziatu we wsparciu,

 Nalezy wybra¢ odpowiednio. Zgodnie z §22e ust. 2 Umowy ,Beneficjent jest zobowiazany do kazdorazowego weryfikowania
i dostosowania zakresu powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przy czym zakres ten nie moze byé szerszy
niz okreslony w Zafgczniku Nr 5, . dane osobowe muszg byé adekwatne, stosowne oraz ograniczone
do tego, co niezbedne do celdw w kidrych sgq przetwarzane, zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO - pod rygorem ponoszenia
odpowiedzialno$ci prawnej z tego tytufu. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych: podmiotom $wiadczgcym
ustugi na rzecz Beneficjenta i Partnerom — Beneficjent zobowigzuje sie do zapewniania, ze podmioty te nie beda przetwarzaé
danych osobowych w celu i w zakresie szerszym niz niezbedny do prawidfowej realizacji umowy $wiadczenia usfug/umowy
partnerstwa — i wynikajgcy z niniejszej Umowy oraz zostang na nich nafoZzone wszelkie obowigzki nafozone na Beneficjenta,
okre$lone w niniejszej Umowie”.




26) Data zatoZenia dziatalno$ci gospodarczej,

27) Kwota przyznanych Srodkéw na zatoZenie dziatalnosci gospodarczej,

28) PKD zafozonej dziatalno$ci gospodarczej,

29) Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia,

30) Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

31) Osoba z niepelnosprawnosciami,

32) Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spofecznej;

33) Przynaleznos$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi
Priorytetowych  Regionalnego  Programu  Operacyjnego Wojewédziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem
Dziafania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

34) Kwota wynagrodzenia,

35) Numer rachunku bankowego,

36) Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaZnikéw rezultatu
diugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspoéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

37) W przypadku oséb nieposiadajgcych numeru PESEL - plec, data urodzenia, nazwa,
seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢

7. Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucja Zarzgdzajgca RPO WP 2014-2020
powierzyta w drodze porozumienia, zadania zwigzane z realizacjy RPO WP
2014-2020:

1) IP WUP - Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedziba: ul. Adama
Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;

2) Instytucji Posredniczacej z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020, zawigzanej w formie, o ktérej mowa
w art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, realizujacej zadania zwigzane
z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
w ramach RPO WP 2014-2020 - Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow, telefon kontaktowy: 17 858 14 90:

- z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
Srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach
ww. zbioréw danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osoéb,
ktorych dane osobowe dotycza.

8. IP WUP, na podstawie udzielonego przez Instytucie Zarzadzajgcg RPO WP
upowaznienia do dalszego powierzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w celu prawidtowej realizacji Projektu, powierzyta jego Beneficjentowi
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe Beneficjenta)
- z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach
ww. zbioréw danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osoéb,
ktérych dane osobowe dotycza oraz kazdorazowego weryfikowania i dostosowania
zakresu powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

9. Beneficjent, na mocy udzielonego przez IP WUP upowaznienia do dalszego
powierzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w celu prawidtowej
realizacji Projektu, powierzyt ich przetwarzanie:

1) w ramach zbioru RPO WP 2014-2020 - Partnerom Projektu
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe Partneréw)
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe

tych podmiotéw);

2) w ramach zbioru CST - podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta
................................................. (Nazwa, Adres i Dane Kkontaktowe
tych podmiotdéw), z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarangji
wdrozZenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
danych w ramach ww. zbioréw danych osobowych spetnialto wymogi RODO
i chronito prawa oséb, ktérych dane osobowe dotyczg oraz kazdorazowego
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weryfikowania i dostosowania zakresu powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, przy jednoczesnym braku mozliwosci ich dalszego powierzenia.

10. Moje dane osobowe moga by¢ przetwarzane w Lokalnym Systemie Informatycznym
(IP WUP), przeznaczonym do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektdbw w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020.
IP WUP powierzyta przetwarzanie danych osobowych w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI WUP) Wykonawcy - podmiotowi odpowiedzialnemu
za rozwoj/modyfikacje, utrzymanie oraz wsparcie techniczne LSI WUP, pod
warunkiem, ze System ten bedzie zapewnia¢ adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzykom zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 32 RODO oraz zapewnienia wdrozenia odpowiednich $rodkéw,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca— podmiot, o ktérym mowa wyzej, moze powierzyé przetwarzanie danych
osobowych podmiotom Swiadczacym ustugi na rzecz Wykonawcy — z zastrzezeniem
zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych.

11. Moje dane osobowe moggq zostaé¢ przekazane podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji
Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom.

12. Moje dane moga zostaé¢ udostepnione, m.in. podmiotom dokonujgcym oceny,
ekspertyzy, jak réwniez podmiotom zaangazowanym, w szczeg6lnosci w: proces
audytu, ewaluacji i kontroli RPO WP 2014-2020,- zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi
m.in. z: Rozporzadzenia ogoélnego i ustawy wdrozeniowej.

13. Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;.

14. Moje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni roboczych
od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania danych,
o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy
wdroZeniowej lub od dnia wygasniecia zobowigzan wynikajgcych z innego przepisu
prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. tj. z 2020 r., poz. 164), o ile przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do spetienia obowigzku
wynikajacego z tego przepisu prawa.

15. Zapoznatem/am sie z trescig rozdziatu lll RODO, dot. praw osoby, ktdrej dane dotycza.
Mam prawo do 2adania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania. Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktérym nie jest
mozliwe usuniecie danych osobowych niezbednych, w szczegdlnosci do:

1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy

prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego;

2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:

- jak rowniez majac na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych
w ramach RPO WP 20104-2020, nie przystuguje mi prawo do usuniecia
albo przenoszenia tych danych. Ponadto, mam prawo skorzystaé z przystugujgcych jej
uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym momencie, bez wptywu
na zgodno$é z prawem przetwarzania.

16. Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

17. Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

18. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek jest warunkiem koniecznym otrzymania
wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach Projektu.

19. W ciggu 4 tygodni po zakoniczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu
oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji'.

10 Jesli dotyczy.



20. W ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy''.

Miejscowos¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu”

1 Jeséli dotyczy.
YW przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Fundusze
4 Rzeczpospouta - Unla Europejska
Europejskie
i Progrem Raglonslay - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoleczny

Zatacznik nr 6: Wzér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajgc na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,RODO”, upowazniam Pania/Pana:

(Stanowisko)
do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez: Administratora,
o ktérym mowa w art. 4 pkt 7 RODO - Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego, z siedziba:
35-010 Rzeszdéw, al. tukasza Cieplinskiego 4 - Instytucja Zarzadzajgca Regionainym
Programem  Operacyjinym Wojewo6dztiwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w dniu 25 maja 2018 r., w zakresie zbioru danych osobowych:

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020/
Niniejsze  upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pani/Pana zatrudnienia
1 2 /zaprzestania wykonywania przez Panig/Pana
zadan na podstawie stosunku cywilnoprawnego* lub z chwilg odwotania upowaznienia.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydania upowaznienia)

Jednoczesnie, zobowigzuje Panig/Pana, w szczegolnosci do:

1. przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem, przepisami
RODO i krajowymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym przepisami wykonawczymi do tych aktéw i przestrzegania zasad okreslonych w
tych aktach, a takze w aktach prawnych w zakresie ochrony danych osobowych,
réwniez ktére weszty w zycie po dniu nadania upowaznienia;

2. przetwarzania danych osobowych, wylgcznie z wykorzystaniem odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, w celu skutecznej realizacji zasad ochrony
danych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen,
tak by spetié wymogi RODO oraz chronié prawa oséb, ktérych dane dotycza;

3. zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi sie Pani/Pan
zapozna oraz sposobdw ich zabezpieczenia (zaréwno w czasie trwania upowaznienia
jak rowniez po jego wygasnieciu, jak réwniez w przypadku ustania Pani/Pana
zatrudnienia/zaprzestania wykonywania przez Panig/Pana zadah na podstawie
stosunku cywilnoprawnego®), w tym zapewnienia bezpieczenstwa pracy,
w szczegolnosci: ochrony przed niepowotanym dostepem do danych osobowych,
utratg, niepowotang modyfikacja tych danych.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)



Fundusze " g Unis E "
Europejskie Rzeczpospolita -~ nia Europejska
i Progeam Regionairy ExTaNg Potske ROREAREREKTE Euvopejsk FunduszSpolecny

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajgc na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), zdniem ...................... r., odwotuje upowaznienie
Pani/Pana:

(Imie i Nazwisko)
wydane w dniu .................. 2018 r., do przetwarzania danych osobowych powierzonych

do przetwarzania w zakresie zbioru danych osobowych:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

(czytelny podpis osoby, ktére] odwolano upowaznienie)



P Unia Europejska “
Program Regionalny B Potska PODKARPACKIF Europejski Fundusz Spoleczny

Fundusze .
i Europejskie Rzeczpospolita

Zatacznik nr 7: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawniern i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikédw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych’.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenistwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtdwnej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 8: Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
Beneficjent: ...,

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Zatacznik nr 9: Wniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014'2

a) Wniosek o nadanie/zmiane® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014'

Dane Beneficjenta's:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj
PESEL'®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu'’

Zakres uprawnien w SL2014, w tym

e Whioski o ptatnos¢

¢ Korespondencja

» Harmonogram ptatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikéw projektu
e Zamobwienia publiczne

e Baza personelu

e Instrumenty finansowe'®

Oswiadczenie osoby uprawnionej: '°

Ja nNiZej POAPISANY/A ... i e e,
Imie Nazwisko

'2 Przez osobe uprawniong rozumie si¢ osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i skiadania wnioskéw o platno$é czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacjg projektu. W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany
réwniez przez partneréw.

3 Niepotrzebne skreslic

'4 Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014

S W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL.2014: dane Partnera Wiodgcego albo Partnera

' Dotyczy o0sob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

7 Pole nieobowigzkowe do wypetnienia

'8 Dot. Wybranych projektéw

'® Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;.

1



oswiadczam, Zze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, podpis osoby uprawnionej

Oséwiadczenie Beneficjenta®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym wnioskiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

............................................................................................... (nazwa
beneficjenta)

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta®'*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

20W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego w polu Dane
beneficjenta.

21 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjienta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.
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b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta®

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESELZ

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whniosku

Podpis Beneficjenta?**

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

2 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodacego lub Partnera.

2 Dotyczy os6b, dla ktérych w polu Kraj” wskazano ,Polska”.

24 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Whniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjenta oraz, w zaleznoséci od decyzji instytucji udzielajacej wsparcia Partner wiodgcy.

1
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Upowaznienie dla Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej do wystawienia zlecen platnosci

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2019 r.,, poz. 869, z pézn. zm.) upowaznia sie¢ Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spofecznej do wystawienia zlecen ptatnosci, w celu dokonania refundacji na rzecz dysponenta

Funduszu Pracy.

Instytucja Posredniczgca Beneficjent

25 Wpisa¢ numer i date zawarcia Umowy.
* Pieczecie firmowe oraz pieczatki imienne i podpisy oséb uprawnionych do reprezentagji.

1
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Zatacznik nr 11: Instrukcje i wskazéwki dotyczgce informacji i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA
1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé opinie¢ publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczac¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej
oraz oficjalnym logo promocyjnym:

o wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

o dokumenty zwigzane z realizacja projektu, kiére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow,

o dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéow uczestniczacych w projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy
szkolern i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang
do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizaciji
projektu,

umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa),

przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferenc;ji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej
formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materialéw w wersji petnokolorowe;j.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla
uczestnikow projektdéw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Jesdli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdéw
umieszczasz logo promocyjne wojewodztwa.

Fundusze ' herh + pazwa wojewddrtwa

Rzeczpospolita Unia Europejska
ooy [ Polsis ot P rapas s poecny

Z2wréé uwage, ze logo promocyjne wojewoédztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronie internetowej Programu: www.rpo.podkarpackie.pl.
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Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji peinokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej.
Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
o istniejg ogdlnodostgpne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen
petnokolorowych,
o oryginaly materiatdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

o tablice informacyjne i pamigtkowe,

o plakaty, billboardy,

o tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

» publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

» publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

» korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowe;j,
» materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,
o materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:
¢ nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamien lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,
o materiaty z zaloZzenia wystepuja w wersji achromatyczne;j.
Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach
achromatycznym lub monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

» korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatyczne;j,

¢ dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy
stanowisk pracy).

Wzory z wta$ciwymi oznaczeniami Programu znajdziesz na stronie:
www.rpo.podkarpackie.pl w zaktadce ,Wez udziat w promocji Programu’. Pobierzesz z niej
takze gotowe wzory plakatdw i tablic, z ktérych powinienes$ skorzystac.

2.1.Czy nalezy umieszczaé stowna informacje o dofinansowaniu?

o Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie,
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w ramach ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoéftfinansujgcym projekt.
Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

e projektdow realizowanych w ramach /nicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
(zobacz rozdz. 2.2),

e dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw
wspotfinansowanych z wielu funduszy?® (zobacz rozdz. 6.6).

e Szczegblowe wskazéwki stosowania znakédw i ich zestawieri znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. Jak oznaczaé materialy w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalezé
si¢ komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy muszg stosowacé tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani

do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspoffinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktdéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro? i Tablica informacyjna
ktory dotyczy:

(w trakcie realizacji projektu)
a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projekiu dofinasowanego
na kwote powyzej 500 tys. euro®, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa
lub (po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkow trwatych.

26 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dzialania z pomocy
technicznej programu.

27 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pieniadze pochodzgace z funduszy unijnych (ewentualnie
dodatkowo z budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie,
niecbejmujgce wkiadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysoko$¢ dofinansowania jest okreslona
w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy wartos¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog,
nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.

2 Jw.
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Jesli nie jeste$s zobowiazany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;j.

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescié tablice informacyjng
i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1. Jakie informacje powiniene$ umiescic na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawieraé:
* nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
» znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojew6dztwa,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowali$my wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw
informacyjnych:

Z‘d?;’;'éfsi;e - Rzeczpospolita Unia Europejska
Frogram Regionalny Polska Europejski Fundusz Spoleczny

[Tytut projektu do uzupetnienia)

Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

...............

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic Znajdziesz réwniez w Internecie na stronach
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocia i na stronie internetowej Programu.

Wzor tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé¢, dodawaé znakéw, informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we
wskazanych polach. Tablice informacyjna i pamigtkowa, nie moga zawieraé innych
dodatkowych informacii i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Dodatkowe informacje slowne na tablicy mozesz umiesci¢ tylko i wylacznie
w przypadku, jesli projekt jest realizowany przez beneficjenta w partnerstwie z innymi
podmiotami. Istnieje wéwczas mozliwosé umieszczenia na tablicach informacji o nich.
Woéwczas podajemy: , Beneficjent: Gmina Miejska X; partnerzy projektu: Gmina Wiejska
Y, Gmina Z”.

Kluczowe znaczenie ma zachowanie czytelnosci i klarownos$ci zamieszczonych treéci.
Jezeli w projekcie uczestniczy kilku partneréw, to nalezy zamiescié¢ uproszczong informacje,
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uwzgledniajagc partnera, na ktérego terenie zostanie umieszczona dana tablica. A zatem:
,Beneficjent: Gmina Miejska X; partner projektu: Gmina Wiejska Y”.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem
do Unii i funduszu, tytul projektu oraz cel projektu musza zajmowaé co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2. Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko$é tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar
to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwr6¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica jest
potozona w znacznej odlegloéci od miejsca, gdzie moga znajdowaé si¢ odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo
zapoznad sie z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2.

3.3. Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twéj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢é wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienié lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci
jako tablica pamigtkowa.

3.4. Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturaine. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwicksza liczba oséb bedzie miata mozliwo$¢é zapoznaé sie
z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna ja umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub winnym miejscu zapewniajgcym
mozliwo$€ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze byé wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.
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3.5. Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mieé forme mniejszych tabliczek.

Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizaciji
oraz planowanego migjsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by
znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu s3 wiasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm
(wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamiagtkowa jest potozona w znacznej odlegiosci od miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie
odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje.
W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m2,

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne
znaczenie ma dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizaciji projektow
np. wewnatrz pomieszczer, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.6. Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa i na jak ditugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesiace po
tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatoéci projekitu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg byC czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowig.

3.7. Gdzie powinienes$ umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamiagtkows, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw s3g stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes$ jg umiesci¢é w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i og6inie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie mogta zapoznaé sie
z tredcig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzieé ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku
poczgtkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Tablicg pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakibcaty tadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja i wyglad
byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publiczne;j
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru
otoczenia.
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Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja
przyznajacg dofinansowanie.

3.8. Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialow mozesz go wykonac?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraZnie
widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9. Jakie informacje musisz umies$cié na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu (opcjonalnie),
e wysokosé wkiadu Unii Europejskiej w projekt,
¢ znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wz6ér plakatu informacyjnego:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia)

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia}

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia)

Fundusze i
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Na plakacie mozesz umiescié takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalezé na plakacie, byly
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne réwniez na stronie:
www.funduszeeuropejskie.qov.pl/promocia i na stronie internetowej Programu.

3.10. Kiedy i na jak dlugo powinienes$ umiescié plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
2djgé po zakonczeniu projektu.
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3.11. Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi byé to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej
Z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektow, moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez
ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentow finansowych,
np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12. Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych $rodkéw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoci oznaczen projektu. Jest to
mozliwe wylacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna
zastosowaC przewidzianych w Zafgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu si¢ z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢

zgode na odstgpstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywaé na wypadek kontroli.

Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strong internetowa, to musisz umiescié na niej;

¢ znak Funduszy Europejskich,

¢ barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

* znak Unii Europejskiej,

» oficjalne logo promocyjne wojewoédztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez

program regionainy),

o krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1. W jakiej cze$ci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom fatwo byto tam trafié (np. na stronie gtéwnej
powinien znalez¢ si¢ odnoénik do zakfadki/podstrony przeznaczone] specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).
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4.2. Jak wiasciwie oznaczy¢ strong internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla
widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczyé swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowac jedno
z dwéch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
zZlozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwa
.Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik nie
musi przewijac strony, aby zobaczyé zestawienie znakdw.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . ; .
Rzeczpospolita Unia Europejska
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Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw
RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia
Europejska, oraz oficjalne logo promocyjne wojewédztwa i znak Unia Europejska.

4.3. Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,

— planowane efekty,
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— wartos¢ projektu,
~ whkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.

Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowiazany, aby przekazywaé informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie.
Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow
ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu
dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferenciji, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej
szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny
mie¢ Swiadomo$¢, Ze korzystajg z projektéw wspoéffinansowanych przez Unie Europejska.
Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1. Widoczno$é znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza byé zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$é byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
oznaczona ciggiem znakow.

Zwroc¢ szczegoblng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2. Kolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak
od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewédztwa lub jego
oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE?,

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod
znakiem FE znajdujg sig¢ barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow
finansowanych przez program regionalny, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

% Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje
sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie
Pragram Reglonalny

Fundusze Europejskie
Peorain Rigisniry
‘ N Rzeczpospotita
Fundusze Eurcpejckie - Polska
' 2. A
Rzeczpospolita Polska herb + nazwa wojewbdrtwa
| lub oficjalne logo promocyjne
S ' L

Rzeczpospolita Polska

Pt v il gt T
ks oliciing logo pDEOLY i
R =
Unia Europejska -
Euraguis Fusdiucr Spatez +

Uniz Europejske
g Fmduns
Burwpepkl #

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3. Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech®,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych
réwniez oficjalnym logo promocyjnym wojewédztwa.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programoéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych

i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach
mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescié¢ logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytuciji posredniczgcej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé natomiast
znakéw wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg
beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znalezé¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakdéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujace znaki:
znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE
— barwy RP - logo wojewoddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
byé one wieksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii
Europejskiej.

30 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktorych w zestawieniu znakow moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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6.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie,
barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji peinokolorowej.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego
s3 przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP, natomiast bedziesz mogt
zastosowa¢ zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sa
okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla Programu:

-

Fundusze . .t
E Europejskie A Unia Europejska S

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny -

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksigdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakow programéw polityki spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku Programu zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa oraz
gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronie: www.rpo.podkarpackie.pl.

6.5. Czy moiesz stosowaé¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej
Polskiej i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tie, co zapewnia ich najwieksza
widocznos$¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelno$é znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiescié na
biatym polu ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$
umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle
barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujacy odpowiednig czytelno$é znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,
powinienes umiesci¢ wokoét flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

e

"’I __-\v'; -. l

Unia Europejska

il

Jesli w zestawieniu wystepuijg inne znaki, pamigtaj, aby sprawdzié, czy moga one wystepowad
na kolorowych ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na
stronie internetowej Twojego programu regionalnego.
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Fundusze . :
Rzeczpospolita T Unia Europejska
Europejskie
i Program Raglonalny - Polska PODKARPACKIF Europejski Fundusz Spoleczny

6.6. Jak powiniene$ oznaczaé¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub
funduszy®'?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢
nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspéiny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektdéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj
znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest
wspétfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7. W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umie§¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze eczpospolit . .
ﬁ Europejskie R gﬁnské” polita  ynia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

¥ Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy
technicznej programu.
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E‘J?A’,‘,‘:ﬁie Rzeczpospolita P Unia Europejska -

Program Reglonalny - Poltska PODKARPACKIE Ewopeiski Fundusz Spoteczny

.............

Jednocze$nie musisz kazdorazowo rozwazyg, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dia Twojego projektu.

6.8. Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy si¢ w oczy?

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie
mozna na nim zastosowa¢ czytelnych znakéw FE, barw RP iznaku UE lub wariantu
minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych.

Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze
srodkéw UE i programu.
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